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PROVOZNI RAD SKOLY

C.j.. 98/21

S provoznim radem sezndmi vyucujici Zaky vzdy v prvni hodiné nového skolniho
roku. O proskoleni provede ucitel zdznam do elektronické tridni dokumentace
a EZK.

1. Vyucovdni probihd podle individudlinich rozvrhu jednotlivych vyucujicich.
Rozvrhy jsou vyvéseny na chodbdch skoly a uloZzeny u feditelky skoly. Zmény v
rozvrhu je povinen ucitel nahldsit neprodlené feditelce Skoly.

2. ZAci pFichdzeji do $koly véas, cca 5 - 10 min. pFed zaddtkem vyucovdni.
Pfezouvaji se pred vstupem do tFidy, v prizemi skoly. V dobé pandemie a
mimorddnych narizeni si Zdci berou vedkeré véci v€etné obuti do tfid. PFi
standartnim provozu si mohou své véci, kromé cennych véci, zdci nechdavat

v pfizemi $koly. Za odlozené véci na chodbdch kola neru&i. Zdk s sebou nosi
predepsané ucebni pomucky. Ucitel pfebird odpovédnost za zdka od jeho
vstupu do tfidy, kde probihd vyu€ovdni. Po skonéeni vyu€ovdni a po odchodu
ze tridy pfebiraji odpovédnost rodice. Neni dovoleno rusit priobéh vyucovani,
konzultace rodicu s uciteli se déji po predchozi domluvé mimo vyucovdani.

3. Obsah vyuc€ovdni v jednotlivych oborech a studijnich zaméreni se fidi Skolnim
vzdéldvacim programem. V souladu s SVP jsou zdci povinni navitévovat v
danych roc¢nicich hudebniho oboru kromé individudlnich hodin na ndstroj i
hudebni nauku a skupinovou interpretaci. Kazdy vyucujici sezndmi své zdky na
zacdatku roku o viech povinnych i volitelnych nepovinnych pfedmétech. Pokud
se zdk ve vyjimecnych pripadech nemuze dalsich povinnych predmétu
zucastnit, vyplni a odevzdd rediteli Skoly zddost o uvolnéni z predmétu
(zdravotni dovody podloZené Iékarskou zprdvou apod.). Jeho Zddost bude
posouzena. Vyucujici pak sdéli zakovi formu a obsah ndhradniho vyucovdni
(konzultace, individudlni studium a prezkouseni). Pokud Zdk absolvoval hudebni
nauku pri vyuce predchoziho ndstroje, je tato skutec¢nost zaznamendna
v pozndmce v katalogovém listé, zdk je osvobozen z dochdzky a hudebni nauka
se neuvadi ani neklasifikuje.

4. Kazdé vynechdni vyucovadnije zdk ¢i zdkonny zdstupce povinen fadné

omluvit. Na pfedem zndmou nepfitomnost pozddaji rodice Zdka o uvolnéni z
vyuky. Duvodem nepritomnosti je napriklad nemoc, mimoradné uddlosti v

rodiné, nepfiznivé povétrnostni ¢i dopravni podminky, skolni vylety, lyzarské

kurzy apod. Odchod z budovy béhem vyucovdni (ucitele, Zdka) je povinen

ucitel nahldsit reditelce nebo zdastupkyni skoly. .
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5. Pokud Zdk potrebuje ze zavaznych dovodu uvolnit dfive z vyuky, je
povinnosti zdkonného zdstupce pisemné si vyzdadat drivéjsi odchod, a to s
presnym uddnim dne a ¢asu, kdy mad jeho dité opustit vyuku. Pokud uéitel
neobdrzi takové pisemné vyjdadreni, nemUze Zdka z vyuky uvolnit!

6. Zak chodi do $koly vhodné a &isté oblegen. PFi koncertech, vystoupenich a
verejnych akcich skoly musi byt k témto prilezitostem vhodné (slavnostné)
oblecen.

7. Vsichni zéci ZUS se chovaji v budoveé slusné, tise a zdvorile ke viem
dospélym osobdm i k ostatnim zakom. Dospélé zdravi pfedepsanym zpUsobem.
S majetkem Skoly zachdzi zdk ohleduplné tak, aby nezpusobil skodu. Pokud by
poniil zarizeni skoly, zdkonny zdstupce zZdka je povinen tuto skodu nahradit.

8. Dojde-li béhem vyuky ke zhorseni zdravotniho stavu zdka, ¢i dojde-li v
budové ZUS k Grazu (WC, chodby, 3atna, apod.), je Zdk povinen tuto skuteénost
okamzité nahldsit nejbliz§imu vyuclujicimu. Ten podle zdvaznosti poranéni ¢i
vdznosti zdravotniho stavu bud' poskytne prvni pomoc pomoci [ékdrnicky,

ulozené ve sborovné skoly nebo ve vaznéjsich pripadech postupuje takto:

a/ zavold Iékarskou pomoc

b/ informuje vedeni skoly a zdkonného zdstupce zdka

¢/ ve spoluprdci s vedenim skoly zabezpeci doprovod s dospélou osobou k |ékari
d/v pripadé urazu spolu s vedenim skoly provede zdpis do knihy Urazu

9. Z4ci nesmi sami v budové ZUS manipulovat s okny, s elektfinou, zasahovat
do vodovodnich rozvodd a manipulovat s topnymi télesy. Zdci nesmi téz
vstupovat do mistnosti, ve kterych nemaji predepsané vyucovdni, a po ukonceni
vyuky opusti co nejdiive budovu ZUS a ddle se zde nezdrzuji. Vyjimku maji zdci,
ktefi dojizdéji a ktefi cekaji na rodice (doprovod). Tito mohou vyckat do
odjezdu autobusu &i na doprovod ve skole.

10. Po ukonceni vyuky je ucitel povinen uzavrit okna, vypnout elektrické
pristroje, zhasnout svétla a uzamknout uéebnu. Ucitelé, ktefi kondi vyuku po 17.
hod., zkontroluji a zhasnou svétla na socidlnich zafizenich na svém patre.

11. Ucitelé jsou povinni dostavit se nejpozdéji 20 min. pfed zahdjenim
vyucovdani na pracovisté a dodrzovat zacdtek a konec vyucovacich hodin.

12. Zacdatek vyuky je stanoven podle rozvrhu vyucujiciho, ktery schvaluje
feditelka skoly. Pfestdvky ve vyuce ¢ini 5 minut mezi kazdou hodinou a jedna
prestavka ¢ini 15 minut. Tuto prestdvku je nutno dodrzovat a pribéh vyuky
nesmi byt ni¢im narusovdn.

13. Rozvrh hodin musi byt rovhomérné rozvrzen do vSech pracovnich dno v
tydnu. Vyjimku povoluje ze zdvaznych dovodu feditelka Skoly.
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14. Osobni zdlezitosti si ucitelé vyrizuji v kanceldri skoly v dobé mimo
vyucovani. Ve vyucovaci dobé nesmi ucitel opustit budovu skoly bez
predchoziho souhlasu reditelky Skoly. Mzdové zdlezitosti si uCitel miUze vyridit
dopoledne po predchozi domluveé se zdstupkyni Feditelky skoly pani Trékovou.

15. Koufeniv prostordch skoly neni povoleno.

16. Ucitelé udrzuji v pordadku inventdr, ktery je jim svéfen do uzivdni. Veskeré
zdvady nebo poskozeni hldsi ihned provoznimu zaméstnanci (popf. zapisi do
sesitu zavad). Dbaji na dodrzovdni bezpeénostnich predpisu u sebe i Zaku.

17. Vsichni vyucujici jsou povinni sledovat vyhldsky a pokyny zverejiované
prubézné na ndsténce ve sborovné a ridit se jimi. Nesplnéni téchto pokynu bude
posuzovdno jako porusovdni pracovnich povinnosti a bude z ného vyvozeno
ndsledné opatreni.

18. Povinnosti ucitelU je U€astnit se pldnovanych schizi pedagogické rady,
koncertU, vernisdzi apod. Nepritomnost (jen ve vyjimecnych pripadech)
omlouvd pouze feditelka skoly.

19. Jedndni a pribéh schuzi pedagogické rady jsou duvérné. Je nepripustné
sdélovat cizim osobdm jakékoliv skutecnosti, které byly na téchto schuzich
projedndvdny.

20. Kazdy ucitel je povinen sezndmit se se zdpisy z porad a plnit vyplyvajici
Ukoly.

21. V pripadé nemoci nahldsi ulitel tuto skutecnost ihned feditelce Skoly
pripadné zdstupkyni Skoly. Na zdkladé této skutecnosti zdstupkyné reditelky
Skoly nebo reditelka skoly vypise suplovani.

22. O jakoukoliv nepfitomnost, pripadné zménu v rozvrhu je ucitel povinen
zddat rfeditelku Skoly, sou€asné s ozndmenim terminu ndhrady na prislusném
tiskopise — ten predad reditelce skoly.

23. Po ukonceni vyuky ucitelé zajisti poradek ve tridé, uzavieni oken, ulozeni
u€ebnich pomuUcek a uzamknuti ué¢ebny.

24, Ucitelé sezndmi zdky skoly s €dsti “Provozniho Fadu”, kterd se jich tyka.

25. Ohlasi-li zak ztratu uditeli, ztratu ozndmi ulitel neprodlené v kanceldri
Skoly, kde bude sepsdan protokol a uc¢inéno prislusné hldseni pro pojistovnu.
Ndhrada se neposkytuje za odcizeni penéz, cennych predmétu a véci nesprdavné
uloZzenych. Toto se vztahuje i na zaméstnance 3koly.

26. Chybi-li Zdk v hodiné 2x po sobé bez omluvy rodicu, je ulitel povinen
problém fesit a informovat neprodlené rodice zdka i Feditelstvi Skoly.
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27. Ucitelé vedou radné nasledujici dokumentaci: elektronickou tfidni knihu,
elektronicky Zakovsky sesit, katalogovy list, rozvrh hodin, vykaz zdku a
vyuc€ovacich hodin, evidenci pracovni doby.

28. Pritomnost uciteld na koncertech, vystoupenich, vernisdzich apod. skoly je
samozfejmosti.

29. Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat Skolni ¥dd, ,Pracovni Fad pro
zaméstnance, Provozni fad Skoly, ddle smérnice BOZP, PO a dalsi smérnice a
pokyny Feditelky skoly. Tyto dokumenty jsou pro viechny zaméstnance
zdvazné a dostupné ve sborovné skoly.

PROVOZ SKOLY BEHEM PANDEMIE A MIMORADNYCH OPATRENT

V dobé vyhldseni mimordadnych opatreni budou vyddny pokyny reditelky Skoly,
které budou zahrnovat informace o provozu skoly v dobé pandemie nebo

v jinych vyjimecnych situacich.

PFi vyddni pokynu Feditelkou Skoly zUstdva i naddle v platnosti smérnice
provozni rad skoly, tato smérnice bude pouze doplnéna o nadstandartni
pokyny, které bude vyjimecnad situace vyzadovat.

ZAavérecnd ustanoveni
Timto provoznim Fddem se nahrazuje provozni fad ze dne 16. 1. 2019.
Tento provozni fdad je platny a U¢inny od 12. 5. 2021

V Novém Boru 7. 5. 2021 Markéta Trnkovd Krchndkovd, DiS.
Feditelka ZUS Novy Bor




