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SMERNICE O VEREJNYCH ZAKAZKACH
MALEHO ROZSAHU

C.j.n151/21
Cast prvni
Cl. 1
Zakladni ustanoveni
1) Tato smérnice upravuje zdsady a postupy pri zaddvani verejnych zakdzek
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malého rozsahu ve smyslu zdkona ¢. 134/2016 Sb., o verejnych zakdzkdch, ve
znéni pozdéjsich predpist) ddle jen ,zakon") pfi ndkupu dodadvek, sluzeb a
stavebnich praci pro potfeby Zdkladni umélecké skoly Novy Bor, Kfizikova 301,
okres Ceskd Lipa, pFispévkovd organizace.

Zdasady a postupy pri zaddvdni verejnych zakdzek podlimitnich a nadlimitnich a
soutéz o navrh jsou upraveny zakonem.

Cl. 2
Vymezeni pojmuU

Zdkladni uméleckad skola Novy Bor je verejnym zadavatelem (ddle jen
,zadavatel”) verfejnych zakdzek ve smyslu zdkona.
Verejnou zakdzkou je zakdzka na zdkladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim
¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti doddvek ¢i sluzeb
nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. Verejné zakdzky se podle predmétu
déli na verejné zakdzky na doddvky, verejné zakdzky na sluzby a verejné
zakdzky na stavebni prdce (ddle jen ,druhy vefejnych zakdzek”). Verejné
zakdzky se podle vyse jejich predpoklddané hodnoty déli na nadlimitni verejné
zakdzky, podlimitni verejné zakdzky a verejné zakdzky malého rozsahu.
Nadlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi verejnd zakdzka, jejiz pfedpokladand
hodnota odpovidd nejméné finanénimu limitu stanoveného provdadéjicim
pravnim predpisem.
Podlimitni verejnou zakdzkou se rozumi verejnd zakdzka, jejiz predpoklddand
hodnota ¢ini v pripadé verejné zakdzky na doddvky nebo verejné zakdzky na
sluzby nejméné 2.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo v pripadé verejné
zakdzky na stavebni prace nejméné 6.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty a
nedosdhne finanéniho limitu uvedeného nize.
Za verejnou zakdazku malého rozsahu (ddle jen ,VZMR") se povazuje verejna
zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota nedosdhne v pripadé doddvek a sluzeb
2.000.000 K¢) a v pripadé stavebnich praci 6.000.000 K¢. Veskeré uvedené castky
predpoklddanych hodnot verejnych zakdzek jsou bez dané z pridané hodnoty.
Predpokladanou hodnotou zakdzky se rozumi zadavatelem predpoklddand
vyse penézitého zdvazku vyplyvajiciho z plnéni verejné zakdzky, kterou je
zadavatel povinen stanovit pro Ucely postupu v zaddvacim Fizeni pred jeho
zahdjenim. Pri stanoveni predpokladané hodnoty je vzdy rozhodnd cena bez
dané z pridané hodnoty. Pri stanoveni predpoklddané hodnoty zakdzky se
postupuje primérené podle pravidel, kterd jdou upravena v ustanovenich § 13 az
§ 23 zdkona. Je-li zakdzka rozdélena na &dsti, je pro stanoveni pfedpoédané
hodnoty rozhodujici soucet predpoklddanych hodnot viech ¢asti zakdazky. @ '
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7) Cenou obvyklou se rozumi napfriklad cena za obdobny predmét plnéni VZMR
sjedndna v predchozich letech. Cenou obvyklou se rozumi cena stanovend
porovndnim za obdobny pfedmét plnéni uvedend na srovndavadich cen (Heureka
apod.) nebo cena porovndna dle cenovych soustav (napf. URS, RTS, ASPE,
OTSKP apod.).

8) Dodavatelem se rozumi fyzickd nebo prdvnickd osoba, kterd doddva zbozi,
poskytuje sluzby nebo provadi stavebni préce, pokud ma sidlo, misto podnikdani
&i trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky, nebo zahraniéi.

9) Ué&astnikem se rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni.

10) Zaddnim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a
uzavreni smlouvy s vybiranym uchazecem, uskute¢néné v zaddvacim fizeni.

11) Hodnoceni nabidek bude provedeno dle kritérii stanovenych zadavatelem.
Pokud zadavatel nestanovi jinak, rozhoduje pfi hodnoceni dle kritéria nejnizsi
nabidkové ceny s dani z prfidané hodnoty.

12) Zaddvaci dokumentace je soubor dokumentd, Udaju, pozadavkd a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét zakdzky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovdni nabidky. Zaddvaci dokumentace mize obsahovat
podrobnou specifikaci Udaji uvedenou v ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni.

13) Zaddavaci lhitou je Ihita, po kterou jsou uchazedi svymi nabidkami vazani.
Zaddvaci lhOtu stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zaddvaciho fizeni
a predmét zakdzky. Zaddvaci IhUta zadind bézet okamzikem skonceni IhUty pro
poddni nabidek a kon¢i dnem doruceni ozndmeni zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky. Zaddavaci Ihita se prodluzuje uchazecdm, s nimiz mize
zadavatel uzavrit smlouvu (tj. s uchazecem, ktery se umistil jako druhy nebo
tfeti v poradi) az do doby uzavreni smlouvy nebo do zruseni zaddvaciho Fizeni.
Uchazedi druhému &i tfetimu v poradi, se kterym md byt uzaviend smlouva
(protoze uchazeg, ktery se umistil jako lepsi v poradi, smlouvu na zakdzku
neuzavrel) bude v zaddvacich podminkdch stanovena povinnost poskytnout
zadavateli soucinnost potfebnou k uzavreni smlouvy na zakdzku, maximdiné
v délce 15 dnU ode dne doruceni vyzvy k uzavreni smlouvy.

14) Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré pozadavky zadavatele uvedené
v ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni, v zaddvaci dokumentaci ¢i v jinych
dokumentech obsahujici vymezeni predmétu zakdzky.

15) Zaddvaci Fizeni je zdvazny procesni postup zadavatele pri zaddvdni VZMR.

16) Zaddvdanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitfni smérnice, jehoz
Ucelem je zaddni VZMR, a to az do uzavreni smlouvy nebo do zruseni
zaddvaciho fizeni.

17) Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vSech dokumentu v listinné ¢i
elektronické podobé, jejichz porizeni v pribéhu zaddvaciho fizeni, popripadé po
jeho ukonéeni, vyzaduje tato vnitfni smérnice, v€etné Uplného znéni origindlu
nabidek vSech uchazecld a uzavrenych smluyv, véetné vsech jejich dodatkd.

18) Zakdazky systému krizového Ffizeni jsou UCely této vnitini smérnice VZMR, které
je nutné zadat v krajné naléhavém pripadé, ktery zadavatel svym jedndnim
nezpusobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych divodu neni mozné zadat
zakdzku standartnim postupem v souladu s touto vnitfni smérnici; za splnéni
téchto podminek se muze jednat napr. o zakdzky na
predejiti/odstranéni/zmirnéni skod zpUsobenych napf. povodnémi,
mimordadnymi uddlostmi a skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové
kalamity, nebezpedi vzniku pozdrd v obdobi sucha, nahodild tézba), havarijnimi
situacemi, poruchami zarizeni nezbytné nutného pro provoz zadavatele, atd.

19) Autorsky dozor (ddle jen ,AD") je Cinnost zpracovatele projektové @y '

dokumentace pro vyddni stavebniho povoleni, popf. dokumentace pro @
Kontakty 5 A®,
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provdadéni stavby, provddénd obvykle na zdkladé smluvniho ujedndni mezi
projektantem a stavebnikem po dobu provddéni stavby.

20) Technicky dozor (ddle jen ,TDS") — md za Ukol zajistit soulad provddénych praci
s ovérenou projektovou dokumentaci a podminkami vydaného stavebniho
povoleni, za dodrzeni obecnych technickych pozadavkd na vystavbu a obecné
platnych pravnich predpisy, véetné kontroly technického provedeni, dodrzeni
technologickych postupU stavby a smluvnich podminek.

21) Zadavatel rovnéz neni povinen postupovat dle éto smérnice u doddvek, které
budou pofizovdany ,nahodile” dle zcela aktudlnich potfeb zadavatele, jejichz
hodnota je v prdbéhu Ucetniho obdobi proménlivd, a které nelze objektivné
dopredu vibec predvidat. Prikladem muze byt porizovdni potravin, jizdenek &i
letenek, pohonnych hmot nebo |ékd. Zadavatel neni povinen postupovat podle
této smérnice také, je-li predmétem nabyti, ndjem nebo pacht, jde-li o prdvni
sluzby ¢&i sluzby auditora, jde-li o porizeni Uvéru nebo zdpuUjcky (§29 zdkona).

22) Profilem zadavatele se rozumi konkrétni elektronickd adresa v siti internet, na
které jsou zverejnovdny zakdzky realizované Zdakladni uméleckou skolou Novy
Bor. Adresa profilu zadavatele zni: www.zusnb.cz (ddle jen ,profil zadavatele”)

Cl.3
Zdasady postupu zadavatele
Vsechny osoby nebo orgdny vykondvajici dle ustanoveni této vnitfni smérnice
Ukony zadavatele jsou povinny pfi zaddvdni zakdzek postupovat v souladu s § 6
zdkona €. 134/2016 o zaddvdni verejnych zakdzek , ve znéni pozdéjsich predpisu.

CAST DRUHA
ZpuUsob zaddvani verejnych zakdzek malého rozsahu

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1) VZMR neni zadavatel povinen zaddvat podle zdakona, je viak povinen
postupovat dle této vnitfni smérnice a pri svém postupu pfi jejich zaddvdni
dodrzovat zdsady transparentnosti, rovhého zachdzeni a zdkazu diskriminace.

2) Zadavatel nesmirozdélit predmét zakdzky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpoklddané hodnoty pod financni limity pro jednotlivé kategorie stanovené
touto vnitrni smérnici v ¢asti druhé, ¢l. 1 odst. 3

3) VZMR se podle vyse jejich predpoklddané hodnoty déli na tyto kategorie:

a) I. Kategorie - do 10.000 K¢

b) II. Kategorie — od 10.000 K¢ do 300.000 K¢ u sluzeb a doddvek,
od 10.000 K¢ do 500.000 K¢ u stavebnich praci

c) IV. Kategorie — od 300.000 K¢ do 2.000.000 K¢ u sluzeb a doddvek,
od 500.000 K¢ do 6 000 000 K¢ u stavebnich praci.

4) Zahdji-li zadavatel zaddni VZMR postupem platnym pro zaddvani podlimitni
nebo nadlimitni verejné zakdzky dle zdkona, postupuje se podle ustanoveni
platnych pro zaddvdani podlimitni nebo nadlimitni verejné zakdazky dle zdkona.
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Cl. 2
Zadavdni VZMR 1. kategorie
(do 10.000 K¢&)

1) Nevyzaduje se vyzva k predlozeni nabidek, ani pisemnd smlouva na realizaci
predmétu verejné zakdzky ani objedndvka.

2) Tyka se predevsim téchto verejnych zakdzek: ndkup hotové pres pokladnu,
ndakup drobného ndbytku, ndkup mycich a Uklidovych prostfedkd, ndkup knih a
notového materidlu, novin a ¢asopisU, porizeni tisk0, vylept pozvanek, plakdtd,
vazani kronik, inzerce, ndkup kancelarského materidlu, Skoleni a odborné kurzy
(pres prihlasky), jednordazové ndkupy materidlu, paliva PHM, jednordzové
prondjmy, bézné opravy a udrzba, ndkup ostatnich sluzeb, kopirovaci sluzby.

3) Ukony zadavatele pfi zaddni VZMR 1. kategorie ¢ini feditelka Z&kladni
umélecké skoly Novy Bor.

Cl. 3
Zadavdni VZMR II. Kategorie
Objednavky, smlouvy
(od 10.000 K¢ do 300.000 K¢ u sluzeb a doddvek; od 10.000 K¢ do 500.000 K¢
u stavebnich praci)

1. Vyzva

1. Zadavatel je oprdvnén zadat primo predmét plnéni ve vyse uvedeném
cenovém rozmezi jednomu dodavateli za cenu v misté a ¢ase obvyklou.
Pritom je povinen pfi vybéru dodavatele vychdzet ze znalosti situace na
trhu jak z hlediska ceny, tak i kvality a spolehlivosti dodavatele, pfipadné ze
svych odbornych znalosti nebo z prdzkumu trhu. Cenovéd nabidka od vice
dodavatell je pouze doporudujici. Obvykld cena mize vychdzet z prozkumu
trhu, z webovych aplikaci pro uréeni ceny za projektové nebo inzenyrské
prdce, pfipadné z ceniku URS pro hodnoceni stavebnich praci.

2. Zadavatel je opravnén vyzvat k predlozeni nabidky (a to i napfiklad e-
mailovou formou, telefonicky)

Nejméné jednoho dodavatele nebo primo jednomu dodavateli zasle ndvrh
smlouvy na pozadované plnéni odpovidajici predmétu VZMR.

3. Nejsou-li spInény podminky dle bodu 1, vyzve zadavatel k poddni nabidky 3
dodavatele, pokud na trhu pUsobi.

4. Postup dle bodu 3 se doporucuje u zakdzek s predpokladanou hodnotou
vyssi nez 100. 000 K¢ bez DPH.

5. Soucldsti vyzvy bude zpracovdna dokumentace k VZMR, je-li zpracovdna a
je-li to UCelné a odivodnéno predmétem verejné zakdzky a postupuje-li se
dle bodu 3 a 4 odstavce 1.

6. Ve vyzveé bude uveden predmét VZMR, misto plnéni, pozadavky na
kvalifikacni predpoklady jsou-li pozadovdny, obchodni podminky a dalsi
podminky na plnéni VZMR, dalsi pozadované dokumenty.

7. Zadavatel mize pozadovat predlozit kvalifikaéni pfedpoklady na plnéni
predmétu VZMR, zejména vypis z obchodniho rejstfiku, je-1i v ném dodavatel
zapsdn, a zivnostenskd oprdvnéni.

8. Ke vSem zaddvacim fizenim, postupuje-li se dle bodu 3 a 4 odstavec 1,
vyhotovi zadavatel privodni list nabidky, ktery je PFilohou €. 2 této vnitfni

smérnice. i, '
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9. Ustanoveni bodu 2 az 6 se pouzije primérené v pripadé osloveni jednoho
dodavatele.

2. Hodnoceni

1. Hodnoceni nabidky provadi feditelka Zakladni umélecké skoly Novy Bor a
ndasledné rozhodne, zda uzavre s dodavatelem prislusnou smlouvu na
realizaci predmétu VZMR.

2. V pripadé hodnoceni dle kritéria nejnizsi nabidkové ceny, pokud zadavatel
nestanovi jinak, rozhoduje pfi hodnoceni pro pldtce dané z pridané hodnoty
cena bez dané z pridané hodnoty.

3. Khodnoceni miUze byt ustanovena hodnotici komise, jejimz clenem je
reditelka a pracovnici povéreni realizaci VZMR.

4. Dokumenty vztahujicimi se k hodnoceni nabidky, postupuje-li se dle bodu 3
a 4 odstavce 1, jsou:

- protokol o otevirdni obdlek
- Zprdava o posouzeni a hodnoceni nabidek

5. Dokumenty podle bodu 4se nevyhotovuji v pripadé osloveni jednoho dodavatele.

6. Po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odesle zadavatel pisemné

rozhodnuti dodavateli, jehoz nabidka byla vybrdna jako nejvhodnéjsi, vybiralo-

li se z vice nabidek.

3. Objednavky

1. Na objedndvku Ize realizovat jednordzové ndkupy, jejichz hodnota nedosdhne
300.000 K¢ pro sluzby nebo 500.000 K& pro stavebni prdce bez DPH.

2. Objedndvku v radmci schvdleného rozpoctu mésta Novy Bor je oprdvnéna
schvalovat reditelka Zdkladni umélecké skoly.

3. Objedndvka musi obsahovat predbéznou cenu ndkupu. V objedndvce musi byt
pozadovdn rozpis na polozky ¢i jednotky sluzebnich a pracovnich vykond. Dadle
v ni musi byt sjedndn termin plnéni a ustanoveni o zdruce.

4. Jedna kopie objedndavky musi byt pfilozena k fakture, pfip. jinému Ucetnimu
zdznamu.

5. Doklad, kde pri jednordzovém plnéni, jehoz hodnota ¢ini nejméné 5.000 K¢,
bude uvedeno plnéni ,dohodou”, se povazuje za Uéetni zdznam, ktery nesplnuje
nadlezitosti a pri kontrolnim procesu bude navrdcen k doplnéni. (Na dokladu
musi byt vzdy uvedena konkrétni ¢astka plnéni vyjadrend Cislem).

6. O vydanych objedndvkdch vede zadavatel evidenci v knize objedndvek, kde
uvede:

a) Cislo objedndvky

b) Datum vystaveni a datum predpoklddaného plnéni
c) Dodavatele, zhotovitele

d) Struény popis predmétu objedndavky

e) Vystavce objedndvky

7. Ndkup formou objedndvek se tykda zejména tohoto plnéni:

a) Bézné opravy

b) Jednordzové prondjmy a ndkupy

¢) Havarijni opravy

d) Drobné stavebni prdce

e) Predprojektové a projektové prdce véetné riznych druht studii

f) Technickd pomoc, prizkumy, expertizy

g) Opravy a Udrzba vypocetni techniky a rozmnozovacich pristrojo

h) Vzdélavdni [ N

i) Ubytovdni, stravovdni, doprava, pobyty @ '
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j) A dalsisluzby zde neuvedené

8. Po podpisu objedndvky na plnéni VZMR II. Kategorie je zvefejnén zdznam o
zaddni zakdzky na profilu zadavatele.

9. Na profilu zadavatele se zverejnuji objedndvky od vyse rovnajici se ¢astce
50.000 K¢ bez DPH.

10. Zadavatel vyzyva jen takové dodavatele, o kterych ma informace z verejné
pristupnych rejstfikd a daldich zdroju, ze jsou schopni splnit pfedmét VZMR.

11. Povinnost podle bodu 10 je splnéna uverejnénim objedndvky v registru smluv
podle zdkona €. 340/2015 Sb., o zvldstnich podminkdch U&innosti nékterych
smluv, uverejnovdni téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve
znéni pozdéjsich prdvnich predpist (ddle jen ,zdkon o registru smluv*)

12. Nepozaduje se dolozit doklad o kvalifikaci, Zadavatel si zjisti oprdvnéni
k podnikdni ve verejnych pristupnych rejstficich.

4. Smlouvy

1. Reditelka Zdkladni umélecké 3koly rozhodne dle charakteru pfedmé&tu VZMR
o uzavreni smlouvy na plnéni predmétu VZMR.

2. Smlouva musi mit pisemnou formu.

3. Smlouva musi obsahovat ndlezitosti dle ustanoveni platnych pravnich
predpist a odvoldvku na predpis, dle kterého byla sepsdna.

4. Smlouvu je v ramci schvdleného rozpoltu mésta Novy Bor oprdvnéna
schvalovat a podepisovat reditelka Zakladni umélecké Skoly Novy Bor.

5. Nezbytnou podminkou ke schvdleni a podepsdni smlouvy je predem radné
vyplnény provodni list smlouvy (viz Pfiloha €. 1 této vnitfni smérnice) véetné
prislusnych podpiss.

6. Smlouva musi byt vzdy vyhotovena nejméné ve dvou stejnopisech. (1x
zadavatel, 1x dodavatel)

7. Vsechny uzavrené smlouvy musi obsahovat tyto Udaje:

a) datum uzavieni smlouvy,

b) datum predpoklddaného plnéni,

c) ndzev smlouvy,

d) struény popis predmétu smlouvy,

e) uvedeni smluvnich stran (Z&kladni uméleckd skola Novy Bor, okres Ceskd
Lipa, prispévkovad organizace + dodavatel),

f) pokud smlouva obsahuje prilohy, musi byt vzdy tyto prilohy souédsti
evidovanych uklddanych smluyv,

g) castku plnénivéetné ¢asového rozliseni,

h) oznaceni ¢islem jednacim v souladu s platnym ,Spisovym radem”

8. Dodatky ke smlouvdm musi také obsahovat viechna vyse zminénd
ustanoveni podle bodu 6 a 7 tohoto ¢lanku.

9. Dodatky ke smlouvdm schvaluje reditelka Zdkladni umélecké Skoly Novy
Bor.

10. Po podpisu smlouvy na plnéni VZMR je smlouva s plnénim 50 000 K¢ bez DPH
a vyse zverejnéna na profilu zadavatele.

11. Povinnost podle bodu 10, je splnéna uverejnénim objedndvky v registru
smluv podle zdkona o registru smluv.

12. Po ukonceni zaddvaciho Fizeni se na profilu zadavatele, zverejni cely pribéh
zakdzky.

Povinné s na profilu zadavatele zverejni:
a) Protokol o otevirdni obdlek,
b) Zprdva o posouzeni a hodnoceni nabidek, 'Y

¢) Rozhodnuti o pridéleni VZMR. '
S
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13. V pripadé osloveni pouze jednoho dodavatele k poddni nabidky se bod 12
nepouzije.

Cl. 4
Zadavdni VZMR II. Kategorie
(od 300.000 K¢ do 2000.000 K¢ u sluzeb a doddvek, od 500.000 K& do 6.000.000 K¢
u stavebnich praci)

1. Priprava zakdzky
1. Ndavrh rozsahu zakdzky, zaddvaci dokumentaci, zaddvaci fizeni a zadani
zakdazky pripravuje feditelka Zakladni umélecké skoly Novy Bor.

2. Rozhodnuti a zahdjeni zaddavaciho fizeni
1. O zahdjeni zaddvaciho Fizeni (véetné stanoveni jeho rozsahu) rozhoduje
feditelka Zdkladni umélecké skoly Novy Bor.

3. Vyzva

1. Zahdjeni zaddvaciho fizeni se oznamuje v listinné podobé vybranym
dodavatelim formou vyzvy k poddani nabidky a prokdazdni kvalifikace.

V elektronické podobé se ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho Fizeni oznamuje
na profilu zadavatele. Odesldni listinné podoby zaddvaci dokumentace musi
byt prokazatelné, napr. dodejkou.

2. Pripousti se elektronickd forma vyzvy. Vyzva se v tomto pripadé zasild
vybranym dodavateldm prostfednictvim profilu zadavatele.

3. Zadavatel pisemné vyzve k predlozeni nabidky a prokdzdni kvalifikace
nejméné tri dodavatele, pokud takovy pocet dodavateld na ceském trhu
pUsobi.

4. Povinnost podle bodu 3 je splnéna uverejnénim vyzvy na profilu zadavatele
neomezenému okruhu dodavatelu.

5. Vyzva k poddni nabidky musi obsahovat alesponi:

a) identifika¢ni Udaje zadavatele, véetné kontaktnich udajy,

b) informaci o druhu a predmétu verejné zakdzky,

c) podminky plnéni verejné zakdzky,

d) Ihdtu a misto pro poddni nabidek,

e) obchodni podminky a sankéni ujednadni,

f) zpuUsob poddni nabidek (osobni doruceni nebo doruceni prostrfednictvim
drzitele postovni licence apod.)

g) pozadavky na prokdzdni kvalifikace (schopnosti, odbornosti a zkusenosti
dodavatele),

h) Udaje o kritériich rozhodnych pro hodnoceni a zaddni verejné zakdzky,

i) prdavo zadavatele zrusit zaddvaci fizeni nebo odmitnout vsechny
nabidky,

j) odkaz na zaddvaci dokumentaci, pokud neni soucdsti vyzvy k predlozeni
nabidek a prokdazadni kvalifikace,

k) Doporucuje se ve vyzvé k poddni nabidky uvddét pro vylou€eni UCastnika
pro nezpusobilost:

- Zadavatel miOze vyloucit U€astnika zaddvaciho Fizeni pro
nezpusobilost, pokud se prokdze, ze se Ucastnik zaddvaciho fizeni
dopustil v poslednich 3 letech od zahdjeni zaddvaciho fizeni
zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni dFivéjéiH
smluvniho vztahu se zadavatelem zaddvané verejné zakdzky, nebg '
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s jinym verejnym zadavatelem, kterd vedla k vzniku skody,
pred€asnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym
sankcim,

- Zadavatel mUze vyloudit UCastnika zaddvaciho Fizeni pro
nezpusobilost, pokud se prokdze, ze se Ucastnik zaddvaciho fizeni
dopustil v poslednich 3 letech pred zahdjenim zaddvaciho fizeni nebo
po zahdjeni zaddvaciho fizeni zdvazného profesniho pochybeni,
které zpochybnuje jeho divéryhodnost, véetné pochybeni, za kterd
byl disciplindrné potrestdn, nebo mu bylo ulozeno kdarné opatreni
podle jinych prdvnich predpiso.

6. Zpracovatel zaddvaci dokumentace muze uvést v ozndmeni zaddvaciho
fizeni dalsi podminky nezbytné pro plnéni predmétu VZMR.

7. Zaddvaci dokumentace je tvorena vyzvou k poddni nabidky, s ndlezitostmi

dle bodu 5 tohoto ¢ldnku, ddle projektovou dokumentaci (u stavebnich

praci) nebo technickym popisem. U doddvek a sluzeb specifikaci
pozadované doddvky &i sluzby. Nedilnou soucdsti zaddvaci dokumentace je
soupis praci, doddvek a sluzeb. U stavebnich praci je soupis praci, doddvek

a sluzeb tvoren polozkami, zatfidénymi dle tfidniku stavebnich konstrukci

a praci, napr. dle URS.

Za soupis praci, doddvek a sluzeb je odpovédny zadavatel.

9. Vesdkeré pozadavky zadavatele musi byt primérené k povaze a predmétu
VZMR a nesmi byt diskriminac¢ni a predem vylu¢ovat z U¢asti jakéhokoliv
dodavatele.

10. Zadavatel vyzve k poddni nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma
informace, ze jsou schopni pozadované plnéni rddné a véas dodat (pripadné
nemd oduvodnéné pochyby o tom, ze toto schopni nejsou). Zadavatel nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to oddvodnéno
predmétem VZMR ¢&i jinymi zvldstnimi okolnostmi.

11. Zaddvaci dokumentace je zverejnéna od zahdjeni zaddvaciho fizeni az do
uplynuti lhdty k poddani nabidky na profilu zadavatele.

12. Lhota k poddni nabidky se stanovi pfimérené k povaze a predmétu VZMR
a nesmi byt kratsi nez 7 kalenddrnich dn0.

o

4. Hodnoceni

1. Hodnoceni nabidek provdadi nejméné triclennd komise jmenovanad reditelkou
Z&kladni umélecké skoly Novy Bor, Clenem komise musi byt feditelka
Zdkladni umélecké skoly Novy Bor.

2. Dokumenty k hodnoceni nabidek jsou:
- Protokol o otevirdni obdlky,
- Zprdva o hodnoceni nabidek.

3. Po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odedle zadavatel pisemné
rozhodnuti dodavateli, jehoz nabidka byla vybrdna jako nejvhodnéjsi,
vybiralo-li se z vice nabidek.

5. Smlouva

1. Na plnéni pfedmétu VZMR se uzavird pisemnd smlouva.

2. Smlouvu schvaluje reditelka Zdkladni umélecké skoly Novy Bor

3. Smlouvy, jejiz plnéni prekracuje casové obdobi schvdleného rozpoctu mésta
Novy Bor, schvaluje rada mésta.

4. V pripadé, Ze vybrany ucastnik odmitne uzavrit se zadavatelem smlouvu
nebo mu neposkytne dostatec¢nou soucinnost, mize uzavrit zadavﬁl
smlouvu s U€astnikem, ktery se umistil jako druhy v poradi. Postup dle '

i
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predchozi véty miuze zadavatel opakovat s Ucastnikem, ktery se umistil n&
tfetim misté v poradi. Neuzavre-li smlouvu ani tfeti UCastnik, rozhodne
reditelka Zdakladni umélecké Skoly Novy Bor o dals§im postupu.
5. VSechny uzavrené smlouvy musi obsahovat tato udaje
a) datum uzavieni smlouvy,
b) datum predpoklddaného plnéni,
c) ndzev smlouvy,
d) struény popis predmétu smlouvy,
e) uvedeni smluvnich stran (Zdkladni uméleckd koly Novy Bor, okres Ceskd
Lipa, prispévkovd organizace + dodavatel),
f) pokud smlouva obsahuje prilohy, musi byt vzdy tyto prilohy soucdsti
evidovanych ukladanych smluy,
g) castku plnéni véetné asového rozliseni
h) oznaceni ¢islem jednacim v souladu s platnym ,Spisovym radem”
6. Dodatky ke smlouvdm musi také obsahovat viechna vyse zminénd
ustanoveni podle bodu 4 tohoto ¢ldnku.
7. Dodatky ke smlouvdm schvaluje ten, kdo schvdlil smlouvu pOvodni.
8. Po ukonceni zaddvaciho Fizeni se na www strdnkdch, na profilu zadavatele,
zverejni cely prubéh verejné zakdzky.
Povinné se na profilu zadavatele zverejni:
a) protokol o otevirdni obdlek,
b) zprdva o posouzeni a hodnoceni nabidek,
c) rozhodnuti o pridéleni VZMR,
d) smlouva o dilo, kupni smlouva ¢&i jiny druh smlouvy, uzavfeny s vybranym
uchazecem, véetné viech priloh a dodatkd ke smlouvé.
9. Povinnost podle bodu 7 pism. d), je spInéna uverejnénim smluv v registru
smluv podle zakona o registru smluv.

CAST TRETI

Cl. 1
Metody hodnoceni

1. Predlozeni nabidky se hodnoti podle zvoleného kritéria.
2. Kritéria hodnoceni nabidek:
a) Nejnizsi nabidkovad cena
b) Ekonomickda vyhodnost nabidky
Cl. 2

ov v

1. Hodnotici komise sestavi poradi nabidek sestupné podle predlozenych
nabidkovych cen.

2. Nejvyhodnéjsi nabidkou je nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.

3. Pokud zadavatel nestanovi jinak, rozhoduje pri hodnoceni kritérii nejnizsi
nabidkové ceny pro pldtce dané z pridané hodnoty cena bez dané.

V.’
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Cl. 3
Nepfimérené nizkd nabidkovd cena

Pri hodnoceni nabidek podle hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkové ceny,
posoudi hodnotici komise téz vysi nabidkové ceny ve vztahu k predmétu VZMR.
Neprimérené nizkda nabidkovd cena bude hodnocena komisi takto:

a) Hodnotici komise secte nabidkové ceny viech U€astnikd a vydéli je poctem
UCastniky, ¢imz ziskd promérnou nabidkovou cenu.

b) Primérnou nabidkovou cenu posoudi k nabizené cené jednotlivého
UCastnika. Timto posouzenim ziskd zadavatel odchylky nabidkovych cen od
promérné nabidkové ceny.

Ve vyzvé k poddni nabidky stanovi zadavatel hranici, od které bude zadavatel

povazovat nabizenou cenu za mimorddné nizkou a bude mozné Ucastniky

vyloudit.

Zadavatel je opravnén pozadovat po Ucastnikovi vysvétleni nabizené ceny.

Zadavatel moze vyloudit u€astnika zaddvaciho fizeni, pokud nabidka UCastnika

obsahuje mimordadné nizkou cenu, kterd nebyla Ucastnikem zaddvaciho fizeni

zddvodnéna.

Ucelem tohoto ustanoveni je ochrana zadavatele proti Gastnikim, jejichz

nabidkovd cena je zfejmé podhodnocend, a kterd by v pripadé realizace

zpuUsobila tlak na zvyseni ceny, zménu technologického FeSeni nebo snizeni
standardu stanovenych projektem dle obecné& zdvaznych pFedpist (zdkon, CSN
apod.)

Cl. 4
Hodnoceni podle ekonomické vyhodnosti nabidky

Pri hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti nabidek stanovi
zadavatel ve vyzvé hodnotici kritéria, kterym priradi vahu dulezitosti v %.
Hodnotici kritéria budou zvolena s ohledem na predmét verejné zakdzky.
Soucdsti hodnoticich kritérii musi byt nabidkovd cena.

Vdha kritéria u nabidkové ceny nesmi byt nizsi jak 50%.

Hodnoticimi kritérii mohou byt: kvalita nabizeného pInéni, termin pInéni,
rychlost servisu, ndklady zivotniho cyklu, estetické nebo funkcni viastnosti,
technickd Uroven, uzivatelskd pristupnost.

Pri hodnoceni dil¢ich kritérii, kdy zadavatel pozaduje nejnizsi hodnotu jako
nejvyhodnéjsi, se pouzije ndsledujici postup:

Nejvyhodnéjsi diléi kritérium
x 100 x vaha v procentech = pocet bodud

Hodnocené diléi kritérium
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Pri hodnoceni diléich kritérii, kdy zadavatel pozaduje nejvyssi hodnotu jako
nejvyhodnéjsi, se pouzije ndasledujici postup vypoctu:

Hodnocené diléi kritérium

x 100 x vaha v procentech = pocet bodu
Nejvyhodnéjsi diléi kritérium

Nejvyssi soucet bodovych hodnot vSech hodnocenych kritérii je povazovdn za
ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku.

CAST CTVRTA

Cl.1
Spole¢nd a zavéreénd ustanoveni

Za zverejnéni celé historie prubéhu VZMR je zodpovédnad rfeditelka Zdkladni
umeélecké skoly Novy Bor

Finanéni ¢astky uvadéné v této vnitini smérnici jsou bez dané z pridané
hodnoty (DPH).

Ve viech vyzvdch k poddni nabidky a prokdazdni kvalifikace musi byt uvedeno,
Ze si zadavatel vyhrazuje pravo zrusit zaddvaci Fizeni a prdvo realizovat jen
c¢ast VZMR.

Dokumentace vedend k VZMR, pokud je vedend v listinné podobé, se uchovdva
po dobu péti let. Je-li VZMR hrazena z dotacniho titulu, je dokumentace
uchovdavdna po dobu deseti let.

Podlimitni a nadlimitni verejné zakdzky na ndkup doddvek, sluzeb a stavebnich
praci se ridi zdkonem.

Je-li VZMR spolufinancovdna z dotaéniho titulu, pouziji se pro zadani VZMR
soucasné i pravidla poskytovatele dotacniho titulu.

Je-li v souladu se zdkonem o registru smluv, uverejnéna smlouva (objedndvka).
Kterd md byt uverejnéna podle zdkona o verejnych zakdzkdch, je tim splnéna
povinnost uverejnit ji podle zdkona o verejnych zakdzkdch; to plati obdobné o
Udajich uverejnovanych jako metadata podle tohoto zdkona.

Zadavatel pro zakdzky v rezimu zdkona (podlimitni a nadlimitni zakdzky) muoze
ustanovit komisi pro otevirdni obdlek s nabidkami a komisi pro posouzeni a
hodnoceni nabidek. Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek muize plnit
funkci komise pro otevirani obdlek s nabidkami. V pfipadé zastoupeni
zadavatele dle zdkona, muze Ukony komise pro otevirdni obdlek s nabidkami a
komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek provést zdstupce na zdkladé
uzavrené prikazni smlouvy. Zdstupce nesmi provést vybér dodavatele, vyloudit
Ucastnika zaddvaciho Fizeni, zrusit zaddvaci rizeni, nebo rozhodnout o
namitkach.

Vyjimky - rada mésta mUze rozhodnout o vyjimce z této smérnice a postupU
dle této smérnice a rozhodnout o zaddni zakdzky jednomu Uc€astnikovi. Jednd
se o pripady, kdy nemuze zakdzku splnit jiny UCastnik napf. z divodu ochrany
autorskych prav &i licenénich prdv, jedinecné technologie, Casové tisné,
havarijniho stavu, porizeni shodného mobilidre, stroju, pristrojo, ZGFfZ"
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automobild, technického vybaveni, doddvek apod. Odivodnéni vyjimky

pripravuje reditelka Zakladni umélecké skoly Novy Bor, kterd o vyjimku zada.

Cl. 2
Zrusovaci ustanoveni

Dnem UcCinnosti této vnitfni smérnice se rusi Smérnice o verejnych zakdzkdch malého
rozsahu ze dne 10. 1. 2020

¢l. 3
Uéinnost

Tato vnitfni smérnice o verejnych zakdzkdch malého rozsahu nabyvd Uc¢innosti
dne 26. 8. 2021

V Novém Boru 24. 8. 2021 Markéta Trnkovd Krchndkovd, DiS.
Feditelka ZUS Novy Bor
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