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1. Uvodni ustanoveni

Traumatologicky pldn Zdkladni umélecké skoly Novy Bor, okres Ceskd Lipa,
prispévkova organizace stanovuje postupy pri poskytovdni prvni pomoci, reseni
Urazu a mimorddnych uddlosti, které mohou nastat pri vzdélavani, Skolnich
akcich nebo dalsich ¢innostech organizovanych skolou.

Traumatologicky pldn je zdvazny pro vsechny zaméstnance skoly. Jeho cilem je
zajistit rychlou, u¢innou a koordinovanou reakci pfi mimorddnych uddlostech
s dirazem na ochranu zZivota a zdravi zdk0, zaméstnancU i dalsich osob
nachdzejicich se v prostordch skoly nebo Ucastnicich se akci porddanych skolou.

Dokument je soucdsti systému zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci
(BOZP) a ochrany zdravi zdkd. Je pravidelné aktualizovdn podle zmén prdvnich
predpist, organizacnich podminek Skoly a praktickych zkuSenosti z jejiho
provozu.

1.1 U&el traumatologického planu

Ucelem traumatologického pldnu je stanovit jednotny postup zaméstnanc(
Zdakladni umélecké skoly Novy Bor pri poskytovdni prvni pomoci, reseni Urazu
a mimorddnych uddlosti, které mohou nastat béhem vzdélavani, pri Skolnich
akcich nebo v souvislosti s provozem skoly.

Traumatologicky pldn slouzi k zajisténi rychlé, u¢inné a koordinované reakce
pri vzniku mimorddné uddlosti s cilemm minimalizovat jeji ndsledky a zajistit
ochranu zivota a zdravi zdk0, zaméstnancu i dalSich osob nachdzejicich se
v prostordch Skoly nebo Ucastnicich se akci porddanych skolou.

Dokument soucasné vymezuje zdkladni odpovédnosti zaméstnancy Skoly pfri
poskytovdni prvni pomoci, organizaci privoldni zdravotnické zdchranné sluzby,
informovdni vedeni Skoly a zdkonnych zdstupcU nezletilych zdkd a pri vedeni
predepsané dokumentace o Urazech.

1.2 PUsobnost dokumentu

Tento traumatologicky pldn je zdvazny pro vSechny zaméstnance Zdkladni
umélecké skoly Novy Bor, okres Ceskd Lipa, pfispévkovd organizace.

Vztahuje se na vSechny c&innosti vykondvané v prostordch Skoly i mimo né,
pokud jsou organizovdny 3kolou nebo probihaji pod dohledem jejich

zaméstnancyu. ' N '
&
Y
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Ustanoveni tohoto traumatologického pldnu se pouziji zejména pri:

e vzdéldvdni ve viech studijnich zamérenich skoly,

e skolnich koncertech, vystoupenich, vystavach a divadelnich
predstavenich,

e soutézich, prehlidkdch a festivalech,

e exkurzich, vzdéldvacich akcich a dalsich aktivitdch organizovanych
skolou,

o viech ostatnich ¢innostech souvisejicich s provozem 3skoly.

1.3 Prdavni rdmec

Traumatologicky pldn je zpracovdn v souladu s platnymi prdvnimi predpisy
Ceské republiky upravujicimi oblast bezpe&nosti a ochrany zdravi pFi prdci,
ochrany zdravi zdkd a poskytovdni prvni pomoci ve Skoldch a skolskych
zarizenich.

Zejména vychdzi z téchto prdvnich predpisu:

e zdkon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdéldavdni (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpisu,

e zdkon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdce, ve znéni pozdéjsich predpisy,

e zdkon &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

e narizeni vlady €. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na
pracovisté a pracovni prostredi, ve znéni pozdéjsich predpisy,

e Metodicky pokyn Ministerstva skolstvi, mlddeze a télovychovy k zajisténi
bezpecdnosti a ochrany zdravi déti, zakd a studentu ve Skoldch a
Skolskych zarizenich.

PFi zpracovdni a aktualizaci traumatologického pldnu jsou zohlednovany také
daldi prdavni predpisy, metodickd doporuceni a interni dokumenty skoly
vztahujici se k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi.

1.4 Odpovédnost zaméstnancu

Za zajisténi podminek pro poskytovdni prvni pomoci a za plnéni povinnosti
stanovenych timto traumatologickym pldnem odpovidd Feditelka Skoly.

V.’
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Vsichni zaméstnanci skoly jsou povinni:

e dbdt na ochranu zivota a zdravi zadkd, zaméstnancU i dalsich osob
pfitomnych ve skole,

e Vv pfipadé urazu nebo mimorddné uddlosti poskytnout prvni pomoc
v rozsahu svych znalosti a schopnostji,

e bezodkladné privolat zdravotnickou zdchrannou sluzbu, vyzaduje-li to
zdravotni stav postizeného,

e neprodlené informovat vedeni skoly o kazdém uUrazu nebo mimoradné
uddlosti,

o spolupracovat pri zajisténi bezpecnosti ostatnich osob,
e zdjistit Fadné zaznamendni Urazu do prislusné dokumentace.

Pedagogicti zaméstnanci odpovidaji za bezpecnost zakd po dobu vyuky a pfi
vSech skolnich akcich, nad nimiz vykondvaji pedagogicky dohled.

Zaméstnanci jsou povinni se s traumatologickym pldnem sezndmit, dodrzovat
jeho ustanoveni a pravidelné se Ucastnit skoleni v oblasti bezpeénosti a ochrany
zdravi pfi prdci a poskytovdni prvni pomoci.

;2 2. Organizace poskytovani prvni pomoci ve skole

2.1 Povérené osoby k poskytovdni prvni pomoci

Vsichni zaméstnanci Zdkladni umélecké 3Skoly Novy Bor jsou pravidelné
proskolovdni v poskytovdni prvni pomoci a jsou povinni v pfipadé Urazu nebo
ndhlého ohrozeni zdravi poskytnout prvni pomoc v rozsahu svych znalosti,

dovednosti a absolvovaného skoleni.

Poskytovdni prvni pomoci je zajisténo po celou dobu provozu skoly, pri vsech
vzdéldvacich ¢innostech i pfi akcich porddanych skolou mimo jeji prostory.

Reditelka $koly odpovidd za zajisténi pravidelného skoleni zaméstnancy, vedeni
prislusné dokumentace a vytvdreni podminek pro poskytovdni prvni pomoci.

Pfehled zaméstnancU proskolenych v poskytovdni prvni pomoci je uveden

v Priloze ¢ 10 - Prehled zaméstnancU proskolenych v poskytovdni prvni
pomoci, kterd je probézné aktualizovdna podle persondlnich zmén

a absolvovanych skoleni.
i, '
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2.2 Povinnosti zaméstnancuy pri poskytovdni prvni pomoci

Kazdy zaméstnanec skoly je povinen pri vzniku Urazu nebo ndhlého ohrozeni
zdravi zachovat klid, jednat bez zbytecného odkladu a postupovat s ohledem
na bezpecnost svou i ostatnich pfitomnych osob.

PFi poskytovdni prvni pomoci zaméstnanec zejména:

e zajisti bezpecnost postizeného i ostatnich osob,

e posoudi zdravotni stav postizeného,

e poskytne prvni pomoc v rozsahu svych znalosti a dovednosti,

e Vv pripadé potfeby neprodlené privold zdravotnickou zdchrannou sluzbu,

o zajisti informovani feditelky Skoly nebo ji povéfeného zaméstnance,

e zajisti, aby nezletily Zak nezUstal bez dozoruy,

o podle potfeby zajisti informovdni zdkonnych zdstupcu zdka,

o spolupracuje pfi zajisténi dalsich opatfeni souvisejicich s mimordadnou
uddlosti,

e zajisti Fadné zaznamendni Urazu do prislusné dokumentace skoly.

PFi vSech cinnostech je zaméstnanec povinen postupovat primérené vzniklé
situaci, chrdnit zdravi a zivot postizeného a Fidit se zdsadami poskytovdni
prvni pomoci.

2.3 Skoleni zaméstnancu

Vsichni zaméstnanci skoly jsou pravidelné seznamovdni se zdsadami
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci a absolvuji skoleni v oblasti poskytovadni
prvni pomoci.

Skoleni zaméstnancy je zamé&feno zejména na:

e zdsady poskytovdni prvni pomoci pri nejéastéjsich urazech a ndhlych
zdravotnich pfihoddch,

e pfivoldni zdravotnické zdchranné sluzby a spoluprdci se slozkami
integrovaného zdchranného systému,

e postup pri feseni mimordadnych uddlosti ve Skole a pfi akcich poradanych
skolou,

e sezndmeni s obsahem traumatologického pldnu a umisténim prostfedku
prvni pomoci.
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PFi Skoleni zaméstnancu jsou zohlednovdny také specifické situace souvisejici
s provozem zdkladni umeélecké skoly, zejména pordaddni koncertU, vystoupeni,
vystav, divadelnich predstaveni, soutézi a dalsich akci organizovanych Skolou
mimo jeji prostory.

O provedeném skoleni je vedena dokumentace v souladu s vnitfnimi predpisy
Skoly.

Reditelka $koly odpovidd za zajisténi pravidelného Zkoleni zaméstnancy a za
prubéznou aktualizaci jejich znalosti v oblasti poskytovdni prvni pomoci podle
platnych prdavnich pfedpist a potreb skoly.

1. 3. Postup pfi mimoradné udalosti

3.1 Zajisténi bezpecnosti osob a mista uddlosti

POSTUP PRI
MIMORADNE UDALOSTI

Tato kapitola stanovuje jednotny postup zaméstnancu $koly pfi vzniku
drazu nebo jiné mimofadné udalosti s cilem zajistit rychlou a G¢innou pomoc
postizené osobé a minimalizovat nasledky vzniklé situace.

ZAJISTIT BEZPECNOST

Zajistéte bezpeénost postizeného
i ostatnich osob v okoli.

VYHODNOTIT ZDRAVOTNi STAV

Posudte zdravotni stav postizeného
a zZjistéte, co se stalo.

H
. POSKYTNOUT PRVNi POMOC
Poskytnéte prvni pomoc v rozsahu

i

C
i

(.5
H

svych znalosti a schopnosti.

PRIVOLAT ZDRAVOTNICKOU ZACHRANNOU SLUZBU
Je-li to nutné, neprodl privolejte zd i +
zéchrannou sluzbu - tel. 155.

INFORMOVAT VEDEN SKOLY

Neprodlené informuijte reditelku skoly
nebo ji povéfeného zaméstnance.

2= INFORMOVAT ZAKONNE ZASTUPCE
m > * Zajistéte informovani zakonnych zastupc
H nezletilého zéka.
H
o ZAPSAT URAZ
- I Zajistéte zapis Urazu do pfisluiné

dokumentace Zkoly.

DULEiITE
Pfi vech mimofadnych udalostech je nezbytné zachovat kiid,
postupovat uvailivé a dbat na bezpeénost viech pfitomnych osob.

By
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3.2 Privoldni zdravotnické zdchranné sluzby

Zdravotnickou zdchrannou sluzbu je zaméstnanec S3Skoly povinen pfrivolat
neprodlené v pripadé, kdy zdravotni stav postizeného vyzaduje odborné
zdravotnické osetfeni nebo existuje divodné podezrfeni na vdzné ohrozeni
zivota &i zdravi.

Tisnové voldni se uskutecnhuje prostfednictvim linky 155, pripadné
prostfednictvim jednotného evropského Cisla tisnového voldani 112.

PFi telefonickém ozndmeni mimordadné uddlosti je nutné sdélit zejména:

e co se stalo a jaky je charakter uddlosti,

e presné misto uddlosti, véetné adresy skoly nebo mista kondni skolni akce,

e pocet postizenych osob,

e pribliZny vék a zdravotni stav postizeného,

e svéjméno a telefonni Cislo, ze kterého je voldni uskutec¢néno,

o vyckat na pripadné dalsi pokyny operdtora zdravotnické zdchranné
sluzby.

Do prijezdu zdravotnické zdchranné sluzby zaméstnanec pokracuje
v poskytovdni prvni pomoci podle svych znalosti a schopnosti a zajisti, aby byl
prijezd zdchranné sluzby co nejrychlejsi a bez komplikaci.

DULEZITA TELEFONNi CiSLA

, m Zdravotnicka 15 5
oWrod  zachranna sluzba:

Jednotné evropské Cislo 1 1 2
tisnového volani: -'-

@ Pamatuijte: Po ukon&eni hovoru pokragujte v poskytovani
prvni pomoci podle pokyn(i operatora az do prijezdu

zdravotnické zachranné sluzby.

A SR
| § | e
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3.3 Poskytnuti prvni pomoci

POSKYTNUTI PRVNiI POMOCI

Po zajisténi bezpecnosti a privolani zdravotnické zachranné sluzby poskytne

zaméstnanec skoly postizenému prvni pomoc v rozsahu svych znalosti,
dovednosti a absolvovaného skoleni.

PFi poskytovani prvni pomoci zaméstnanec postupuje klidné, s rozvahou
a s ohledem na zdravotni stav postizeného. Vzdy dba na vlastni bezpecnost
i bezpecnost ostatnich pritomnych osob.

Do prijezdu zdravotnické zachranné sluzby zaméstnanec:
sleduje zdravotni stav postizeného,
poskytuje prvni pomoc podle charakteru poranéni nebo zdravotni prihody,
fidi se pokyny operatora zdravotnické zachranné sluzby, pokud byly poskytnuty,
podle potfeby zajisti psychickou podporu postizenému a ostatnim pritomnym osobam.

Pokud je na misté vice zaméstnancd, rozdéli si jednotlivé dkoly tak, aby byla zajisténa prvni
pomoc, privolani odborné pomoci, dohled nad ostatnimi zaky a informovani vedeni skoly.

Prvni pomoc je poskytovana vzdy s cilem chranit Zivot a zdravi
postizeného do pfijezdu zdravotnické zachranné sluzby.

POSTUP PRI POSKYTOVANi PRVNi POMOCI

1. ZJISTETE STAV POSTIZENEHO
Oslovte postizeného, sledujte jeho védomi, dychani
a celkovy stav.

o

2. PRIVOLALI JSTE POMOC
Zdravotnicka zachranna sluzba jiz byla pFivolana -
fidite se pokyny operatora.

3. POSKYTNETE PRVNi POMOC
Jednejte podle svych znalosti a dovednosti
a podle pokyn( operatora.

£ %

o0 4. ROZDELTE UKOLY

Povéfte dalsi zaméstnance dohledem nad ostatnimi zaky,
pfivolanim pomoci nebo informovanim vedeni skoly.

5. ZAJISTETE PODPORU
Poskytnéte psychickou podporu postizenému
i ostatnim pfitomnym osobam.

QS
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3.4 Informovdni vedeni skoly a zdkonnych zdstupcu

Po poskytnuti prvni pomoci a zajisténi odborné zdravotnické péce je
zameéstnanec skoly povinen bez zbytecného odkladu informovat Feditelku Skoly
nebo ji povéfeného zaméstnance o vzniklé mimorddné uddlosti.

V pripadé Urazu nebo ndhlé zdravotni pfihody nezletilého Zdka skola
neprodlené informuje jeho zdkonného zdstupce a poskytne mu zdkladni
informace o vzniklé uddlosti, zdravotnim stavu zdka a pFijatych opatfenich.

PFi preddavani informaci je tfeba postupovat vécné, klidné a s ohledem na
ochranu osobnich Udaju a soukromi postizeného.

V pripadé prevozu zdka zdravotnickou zdchrannou sluzbou Skola zajisti, aby
zdkonny zdstupce obdrzel informaci o zdravotnickém zafizeni, do kterého byl
Zdk prevezen, pokud je tato informace skole zndma.

Veskeré informace o mimorddné uddlosti jsou poskytovdny pouze osobdm,
které jsou k jejich prevzeti oprdvnény.

JAK INFORMOVAT ZAKONNE ZASTUPCE

Pri telefonickém kontaktu se zakonnymi zastupci sdélte tyto dulezité informace
vécné, klidné a srozumitelné.

o CO SE STALO
Strucné popiste, co se stalo a kde k udalosti doslo.
e JAKY JE AKTUALNi ZDRAVOTNi STAV DITETE r"

Informujte o aktualnim zdravotnim stavu ditéte.

JAKA OPATRENI BYLA PRIJATA G &

Uvedte, jaka opatfeni byla provedena (prvni pomoc,
privolani zdravotnické zachranné sluzby).

ZDA BYLO DITE PREVEZENO DO ZDRAVOTNICKEHO ZARIZENi
Informujte, zda bylo dité prevezeno do zdravotnického zafizeni
a pokud ano, do kterého.

5, 2

KAM SE MOHOU OBRATIT PRO DALSI INFORMACE
Uvedte kontaktni osobu a telefonni ¢islo,
na kterém jsou k dispozici dalsi informace.

DULEZITE: Informace poskytujte pouze opravnénym osobam. Respektujte ochranu '
. osobnich udaju a soukromi ditéte i jeho rodiny. \ J

“;ﬂ,‘
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3.5 Evidence Urazu a dalsi postup

Po ukonceni mimorddné uddlosti zajisti reditelka Skoly nebo povéreny
zaméstnanec fddné zaznamendni Urazu nebo jiné mimorddné uddlosti do
prislusné dokumentace Skoly v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

V pripadé skolniho Urazu je postupovdno podle platnych prdvnich predpiso
a vnitfnich predpisu skoly upravujicich evidenci a hldseni urazu.

Po kazdé mimordadné uddlosti skola vyhodnoti prubéh zdsahu a podle potreby
prijme opatfeni vedouci ke zvyseni bezpecnosti a predchdzeni obdobnym
uddlostem.

Pokud mimorddnd uddlost poukdze na nedostatky v organizaci prdce, vybaveni
Skoly nebo v postupech poskytovdni prvni pomoci, prijme vedeni Skoly
odpovidajici ndpravnd opatreni.

ZUsS

EVIDENCE URAZU A NASLEDNA OPATRENI & gggv

Po ukoncéeni mimoradné udalosti je dulezité zajistit fadné zaznamenani trazu
a vyhodnotit pribéh situace, aby se predeslo podobnym udalostem v budoucnu.

PO MIMORADNE UDALOSTI NEZAPOMENTE

o ZAPSAT UDALOST DO DOKUMENTACE SKOLY.
Zaznamenejte vSechny duleZité informace o pribéhu
udalosti, zranéni a prijatych opatfenich.

4

INFORMOVAT VEDEN| SKOLY.
Neprodlené informujte Feditelku Skoly
nebo ji povéreného zastupce.

JLEZITE:
DOEZTE ©

Kazda zkusenost

nés posouva k vEtsi
bezpeé&nosti nasich
zakl i zaméstnancl.

OVERIT, ZE BYLI INFORMOVANI ZAKONNI ZASTUPCI.
Zkontrolujte, zda maji zékonni zastupci vSechny potfebné
informace o zdravotnim stavu a pfijatych opatfenich.

DOPLNIT POUZITY ZDRAVOTNICKY MATERIAL

DO LEKARNICKY.

Zajistéte doplnéni a kontrolu zdravotnického materialu,
aby byla lékarnicka vZdy pFipravena k pouZiti.

VYHODNOTIT PRUBEH UDALOSTI A PRIJMOUT
PRIPADNA PREVENTIVNi OPATRENI.

Zvaite, co lze zlepsit v organizaci prace, vybaveni skoly
nebo postupech, aby se podobné udalosti neopakovaly.

A Pamatujte: Dusledna evidence a vyhodnoceni udalosti jsou klic¢em k prevenci
A a zaji$téni bezpecného prostiedi ve $kole. &\ d

OPHEY @
® 0 O
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¥, 4. Organizace prvni pomoci pFi akcich skoly

Zdkladni umeéleckda skola pravidelné pordadd koncerty, vystavy, divadelni
predstaveni, soutéze, prehlidky, workshopy, exkurze a dalsi akce mimo prostory
Skoly. PFi téchto ¢&innostech je nezbytné zajistit odpovidajici organizaci prvni
pomoci a pfipravenost zaméstnancl na fedeni mimordadnych situaci.

Kazdy pedagogicky pracovnik odpovidd za bezpecnost svéfenych Zdakou a je
povinen postupovat podle tohoto traumatologického pldnu s ohledem na
charakter konkrétni akce.

4.1 Koncerty, vystoupeni a vystavy

PFi  koncertech, vystoupenich, divadelnich predstavenich a vystavdch
organizovanych Skolou je nezbytné zajistit bezpelnost Ucinkujicich, navstévniku
i zaméstnancu skoly.

Pfed zahdjenim akce odpovédny pedagog zejména:
e ovéridostupnost prostfedku prvni pomoci,

e sezndmi pfitomné zaméstnance s organizaci akce a postupem pri
mimorddné udadlosti,

e zkontroluje bezpecnost prostoru uréenych pro vystoupeni nebo vystavuy,

e zdajisti volny pFistup pro pripadny prijezd sloZzek integrovaného
zdchranného systému.

V pripadé mimorddné uddlosti zaméstnanci Skoly postupuji podle tohoto
traumatologického pldnu a zajisti poskytnuti prvni pomoci, pfrivoldni
zdravotnické zdchranné sluzby a organizaci daldich nezbytnych opatfeni.

4.2 Soutéze, prehlidky a festivaly

PFi uUcasti zdkUy na soutézich, prehlidkach, festivalech a obdobnych akcich
odpovidd pedagogicky doprovod za bezpecnost svérenych zdkd po celou dobu
kondni akce.

Pedagogicky doprovod zejména:
e sezndmi zdky s pravidly bezpecného chovadni,

e prubézné sleduje zdravotni stav zdakg,

V.’
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e ma k dispozici prostfedky pro privoldni zdravotnické zdachranné sluzby,
e zajisti poskytnuti prvni pomoci v pripadé mimordadné uddlosti,

e spolupracuje s pofadatelem akce pfi feSeni mimorddnych situaci.

4.3 Exkurze, vyjezdy a daldi akce mimo skolu

PFi vSech akcich organizovanych mimo prostory skoly je vénovdna zvysend
pozornost bezpecnosti Zzadku a organizaci prvni pomoci.

PFi vSech akcich organizovanych mimo prostory skoly skola prfedem zajistuje
informovany souhlas zdkonnych zdstupcU nezletilych Zakd s uUcasti na akci.
Souhlas obsahuje zdkladni informace o misté, terminu, organizaci akce
a pripadné dalsi dulezité udaje souvisejici se zajisténim bezpecnosti zaku.

Pfed odjezdem pedagogicky doprovod ovéri, ze ma k dispozici:
e seznam ucastniky,
e kontakty na zdkonné zdstupce,
e informace o zdravotnich omezenich zdku, pokud jsou Skole zndamy,
o prostredky pro privolani pomoci,
e vybavenou a zkontrolovanou lékdrni¢ku odpovidajici charakteru akce.

Po dobu kondni akce pedagogicky doprovod pribézné sleduje zdravotni stav
Zaku a v pripadé mimorddné uddlosti postupuje podle tohoto
traumatologického planu.

V.’
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& 5. Prostfedky prvni pomoci

5.1 Umisténi |ékdrnicek prvni pomoci a jejich kontrola a doplhovani

~ UMISTENI
LEKARNICEK PRVNI POMOCI

‘ Pro zajisténi rychlé dostupnosti jsou lékarnicky umistény
na nasledujicich pracovistich $koly.

KRIZIKOVA 301 DELNICKA 325
473 01 Novy Bor 473 01 Novy Bor
HLAVNI BUDOVA ODLOUCENE PRACOVISTE

A

S - i i “ e (, i _ “i = ‘ -
SBOROVNA ﬂ DILNA ﬂ +
ﬂ UDRZBARE SBOROVNA

4 ° POVERENY ZAMESTNANEC:
& Monika Majerikova

5.2 Vybaveni |ékdrnicek

” SKOLNIi LEKARNICKY
] Obsah lékarnicek je stanoven s ohledem na charakter ¢innosti Skoly, vyhodnoceni rizik
a doporuéeni pro poskytovani prvni pomoci.

Za i kontrolu, i a udr: i obsahu

i idé povéreny 3koly. &
Kazdé poutZiti lékarniZky je neprodlen& ozndmeno vedeni koly,
aby mohl byt icky material bez odkladu doplnén. '

VYBAVENI LEKARNICEK VYCHAZI ZEJMENA Z POZADAVKU:

zakona &. 262/2006 Sb., nafizeni vlady €. 101/2005 Sb., doporuéeni poskytovateld
zakonik prace, o podrobnéjSich pozadavcich pracovnélékarskych sluzeb
ve znéni pozdéjsich predpist na pracoviété a pracovni prostfedi, a zasad poskytovani

ve znéni pozdéjsich pfedpisl prvni pomoci

(= = /V -
| 4 i P b/
HOTOVE OBVAZY
STERILNI KRYC OBVAZY S JEDNIM A DVEMA ELASTICKA TROJCIPY mi':: LT
RUZNYCH VELIKOSTi POLSTARKY OBINADLA SATEK S POI EM A NAPLAST
NA CIVCE
. \_/ =) -
STERILNI JEDNORAZOVE RESUSCITAENT DEZINFEKCNI PROSTREDEK NUZKY
GAZA RUKAVICE ROUSKA RRO osi‘r::::‘g:?auvcn SE ZAOBLENYMI HROTY
- CHLapici | | mwﬂm'\'
. \
Q @ \
Ve =—==
PINZETA IZOTERMICKA CHLADICH KARTA PRVNi POMOCI
FOLIE SACEK A DOLEZITA TELEFONNI CiSLA
L) . SKRTICI PRYZOVE A?ﬁ) ’Q ZAViRACH ﬁ
OBINADLO @_—" &ennLik
a TEPLOMER

Pouzity nebo prosly zdravotnicky material
je bez zbyteéného odkladu nahrazen novym.
ey  cu
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2

2 6. DUlezitd telefonni éisla

DULEZITA
p TELEFONNI CiSLA (&

Méjte po ruce, kdyz jde o cas.
Volejte bez zbytecného odkladu.

Ve TISNOVE LINKY =

ZDRAVOTNICKA
ZACHRANNA SLUZBA

155

~ HASICSKY
ZACHRANNY SBOR

150

POLICIE CR

158

JEDNOTNE
EVROPSKE CisLO

112

REDITELKA SKOLY

Markéta Trnkova
Krchnakova, DiS.

S 703187 498
N trnkova@zusnb.cz

Q@ Kizikova 301, 473 01 Novy Bor

KONTAKTY SKOLY

ZASTUPKYNE REDITELKY

Rudolfa Trékova

S 739128 760
N trckova@zusnb.cz

@

SKOLNICE

Monika Majerikova

. 724 764 719

N4 majerikova@zusnb.cz

www.zusnb.cz

4

POHOTOVOST CEZ

POHOTOVOST PLYNU

®

PORUCHA VODY

A

TECHNICKA SLUZBA
(adrzba budovy)

. 800 850 860 S 84011111 L 1239 S, 776 800 132

V pripadé ohrozeni zdravi volejte bez zbytecného odkladu.
ZACHOVEJTE KLID, JEDNEJTE RYCHLE A ROZVAZNE.
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7. Dokumentace a evidence Urazu

7.1 Kniha Urazu

Kazdy Uraz zdka, zaméstnance nebo jiné osoby, ke kterému dojde pri ¢innosti
Skoly nebo v primé souvislosti s ni, se bez zbyteéného odkladu zaznamendvd do
Knihy Urazu.

Zdznam provadi zaméstnanec, ktery byl svédkem uddlosti nebo Uraz Fesil,
pripadné jiny povéreny zaméstnanec skoly. Zdapis musi byt proveden pravdivé,
srozumitelné a v rozsahu stanoveném pfrislusnymi pravnimi predpisy.

Do Knihy UrazU se zejména zapisuji:

e datum a ¢as vzniku Urazu,

e jméno a prijmeni zranéné osoby,

e misto a stru¢ny popis uddlosti,

e popis vzniklého poranéni,

e poskytnutd prvni pomoc a prijatd opatreni,
e jméno zaméstnance, ktery zdpis provedlI.

Kniha Urazu je vedena tak, aby byla zajisténa ochrana osobnich udajo a byla
kdykoliv k dispozici pro kontrolni orgdny.

Pamatujte:
Kazdy radné zaznamenany uraz pomdhad nejen splnit zdkonné povinnosti skoly,
ale také predchdzet opakovdni obdobnych mimorddnych uddlosti.

7.2 Zdznam o Urazu

V pripadech stanovenych prdavnimi predpisy Skola vyhotovi Zaznam o Urazu.
Tento dokument se zpracovdvd zejména tehdy, pokud Uraz zdka nebo
zaméstnance vyzaduje delsi nepritomnost, hospitalizaci nebo spliuje dalsi
podminky stanovené platnou legislativou.

Za vyhotoveni Zdznamu o uUrazu odpovidd feditelka Skoly nebo ji povéreny
zaméstnanec. Dokument musi byt vyplnén Uplné, pravdivé a ve stanovenych
Ihbtdch.

V.’
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Vyhotoveny Zdznam o uUrazu skola preddvad prislusnym institucim v rozsahu
a zpusobem stanovenym prdvnimi predpisy a soucasné jej zaklddda do
dokumentace 3koly.

Soucdsti Zdznamu o Urazu jsou zejména:

e identifika¢ni udaje skoly,

e identifika¢ni Udaje zranéné osoby,

e datum, ¢as a misto vzniku Urazu,

e popis prubéhu uddlosti,

e popis vzniklého poranéni,

e informace o poskytnuté prvni pomoci,

e prijatd ndslednd opatreni,

e datum vyhotoveni a podpis odpovédné osoby.

Skola dbd na ochranu osobnich Udaji a zajistuje, aby byly viechny Udaje
vedeny a uchovdvdny v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Vzor formuldre “Zdznam o Urazu” tvori prilohu tohoto traumatologického
pldnu.

- Pamatujte:
Zdznam o urazu nenahrazuje zdpis do Knihy Urazu. V pripadech stanovenych
prdavnimi predpisy se oba dokumenty vedou soubézné.

7.3 Archivace dokumentace

Veskerd dokumentace souvisejici s Urazy a mimoradnymi uddlostmi je ve Skole
uchovavdna v souladu s platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi pfedpisy skoly.

Archivace dokumentace se fidi Spisovym a skartaénim rfdadem Zdkladni
umélecké skoly Novy Bor.

Dokumentace je zabezpelena proti ztraté, poskozeni, neoprdvnénému pristupu
nebo zneuziti a je uchovdvdna po dobu stanovenou pfrislushymi prdavnimi
predpisy a spisovym a skartacnim radem skoly.
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Pristup k dokumentaci maji pouze osoby oprdvnéné Kk jejimu vedeni
a zpracovadni. Pfi nakldddni s dokumentaci skola dusledné dbd na ochranu
osobnich Udaju a zachovdni divérnosti viech evidovanych informaci.

Po uplynuti stanovené archivaéni doby je dokumentace vyrazena v souladu se
Spisovym a skartaénim Frddem Zdakladni umélecké skoly Novy Bor.

“~ Pamatujte

Dokumentace o urazech obsahuje citlivé osobni udaje. Pri jejim vedeni,
uchovdvadni a archivaci je nezbytné dodrzovat zdsady ochrany osobnich ddaju
a postupovat podle Spisového a skartacniho radu Zakladni umélecké skoly
Novy Bor.

=1 8. Zavéredéna ustanoveni
8.1 Sezndmeni zaméstnancu s traumatologickym planem

S timto traumatologickym pldnem jsou povinni se sezndmit vsichni
zaméstnanci Zakladni umélecké skoly Novy Bor, okres Ceskd Lipa, prispévkové
organizace.

Sezndmeni zameéstnancl s obsahem traumatologického pldnu probéhne na
provozni poradé dne 27. srpna 2026. O provedeném sezndmeni bude vyhotoven
zdznam s podpisy vsech pritomnych zaméstnancu.

Nové nastupujici zameéstnanci budou s traumatologickym pldnem prokazatelné
sezndmeni nejpozdéji pfi ndstupu do zaméstndni.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni postupovat podle tohoto traumatologického
pldnu a prfi vykonu své prdce dbdt na ochranu zivota a zdravi zdky,
zaméstnancu i dalSich osob.

8.2 Aktualizace traumatologického pldanu
Traumatologicky pldn je prubézné prezkoumdvdn a aktualizovdan podle potreb

Skoly, zmén prdvnich predpisy, organizacnich zmén nebo na zdkladé zkusenosti
ziskanych pfi feSeni mimoradnych uvdalosti.

' N
s..{*'_
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Za aktualizaci traumatologického pldnu odpovidd reditelka Skoly.

Revize dokumentu se provdadi zejména:

e pri zméné prdvnich predpisy,

e pri zméné organizacnich podminek skoly,

e po zdvazné mimorddné uddlosti nebo skolnim Urazu, pokud je potreba
upravit postupy,

e pri zméné rozmisténi Iékdrnicek, dulezitych kontaktu nebo odpovédnych
osob,

e podle potreby pri pravidelném hodnoceni systému bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi prdci.

Kazdd aktualizace traumatologického pldnu je zaznamendna v prehledu zmén
dokumentu.

) Pamatujte

Traumatologicky plan je Zivy dokument. Jeho pravidelna aktualizace prispiva
k bezpecnosti Zaku, zaméstnancu i navstévniku skoly a zajistuje, Ze postupy
odpovidaji aktudlnim podminkdm skoly.

8.3 Ucinnost dokumentu

Tento traumatologicky pldn nabyva uéinnosti dne 27. srpna 2026.

Dnem nabyti Ucinnosti se rusi predchozi Traumatologicky pldn Zdkladni
umeélecké skoly Novy Bor, okres Ceskd Lipa, prispévkové organizace.

Origindl traumatologického pldnu je uloZzen u feditelky Skoly. Dokument je
souCasné dostupny zaméstnancUm Skoly v elektronické podobé na sdileném
Ulozisti Skoly a v tisténé podobé na uréeném misté.

Traumatologicky pldn je zdvazny pro véechny zaméstnance skoly.

Bezpecné prostredi skoly nevytvdreji pouze pravidla a predpisy. Vytvareji ho
predevsim lidé, kteFi jsou pFipraveni pomoci, spolupracovat a jednat
s rozvahou.
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V Novém Boru dne 5. 8. 2026 Markéta Trnkovd Krchindkovad
reditelka ZUS
Lo
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