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1. Uvodni ustanoveni
1.1 Pfedmét Upravy

Provozni rfad stanovuje pravidla organizace provozu Zdkladni umélecké skoly
Novy Bor, okres Ceskd Lipa, prispévkové organizace (ddle jen ,3kola”).
Upravuje podminky zajisténi bezpecného, plynulého a fadného provozu skoly,
organizaci vyuky, uzivani prostor Skoly a zdkladni pravidla pro pohyb zdku,
zaméstnancy, zdkonnych zdstupcu a dalsich osob v budovdch skoly.

1.2 Uéel provozniho fadu

Cilem provozniho rfddu je vytvorit bezpecné, podnétné a prijemné prostfedi pro
vzdéldvani Zakuo, vykon prdce zameéstnancl a organizaci vsech ¢innosti skoly.

Provozni ¥dd navazuje na Skolni Fad, Pracovni Fad skoly, Organizaéni fad $koly
a dalsi vnitfni predpisy Skoly. Neupravuje pracovnépradavni vztahy zaméstnancu
ani oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci, které jsou resSeny
samostatnymi vnitfnimi predpisy Skoly.

1.3 PUsobnost
Tento provozni fad je zdvazny pro vsechny zaméstnance skoly.

PFrimérené se vztahuje také na zdky skoly, jejich zakonné zdstupce, ndvsitévniky
Skoly a dalsi osoby, které se nachdzeji v prostordch skoly nebo se Ucastni akci
pordadanych skolou.

1.4 Sezndmeni s provoznim radem

S provoznim raddem jsou zaméstnanci skoly prokazatelné sezndmeni pri ndstupu
do zaméstndni a ddle pri jeho zméndch.

Pedagogic¢ti pracovnici seznamuji zdky na zacdtku Skolniho roku s témi
ustanovenimi provozniho fddu, kterd se vztahuji k jejich pobytu ve skole,
bezpecnosti a organizaci provozu. O sezndmeni zdku provede vyucujici zdznam
do elektronické tridni knihy.
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2. Organizace provozu skoly

2.1 Budovy skoly

Zdakladni uméleckd skola Novy Bor, okres Ceskd Lipa, pfispévkovd organizace
vykondva svou ¢innost ve dvou budovdch:

« Krizikova 301, 473 01 Novy Bor - hlavni budova skoly,

o Délnicka 325, 473 01 Novy Bor - odlou¢ené pracovisté skoly.

Ve 7

V hlavni budové v ulici Kfizikova 301 probihd predeviim vyuka hudebniho
oboru, ¢innost vedeni skoly a administrativni zajisténi provozu skoly.

Odloucené pracovisté v ulici Délnickd 325 slouzi zejména pro vyuku vytvarného
a literarné-dramatického oboru, pripravného studia a dalSich vzdéldvacich
aktivit podle aktudlni organizace skoly.

V obou budovdch probihd vyuka podle platného rozvrhu hodin, individudlni
i skupinovd vyuka, pfiprava pedagogickych pracovnikd a daldi cinnosti
souvisejici s hlavni ¢innosti Skoly.

Obé budovy tvori jeden funkéni celek. Zaméstnanci Skoly vzdjemné spolupracuji
napri¢ pracovisti a zajistuji jednotnou Uroven vzdélavdni, organizace
i komunikace bez ohledu na misto vykonu prdce.

2.2 Provozni doba skoly

Provozni doba jednotlivych budov Skoly je stanovena s ohledem na organizaci
vyuky, mimoskolni ¢innost a provozni potfeby skoly.

Budovy Skoly jsou zpristupnény zaméstnancum, zdkUm a dalsim oprdvnénym
osobdm v dobé stanovené rozvrhem vyuky, pldnem cinnosti skoly nebo podle
pokynu rfeditelky skoly.

Mimo provozni dobu je vstup do budovy mozny pouze se souhlasem reditelky
Skoly nebo ji povéreného zaméstnance.

2.3 Vstup do budovy skoly

Vstup do budov 3koly je umoznén zaméstnancim, zakim, zakonnym zdstupcim
a dalsim osobdm pouze za Ulelem vzdéldavani, ucasti na skolnich akcich nebo
zajisténi provozu Skoly.
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Zdkonni zdstupci a ostatni ndvstévnici skoly respektuji pokyny zaméstnancu
Skoly a pohybuji se v prostordch skoly pouze v nezbytném rozsahu.

Osoby, které nejsou zaméstnanci skoly ani zdkonnymi zdstupci Zdku, vstupuji
do budovy S3Skoly pouze po predchozim ohldseni nebo se souhlasem
zaméstnance skoly.

Vstup cizich osob do prostor Skoly je vzdy podfizen zajisténi bezpecnosti zako
a zaméstnancu skoly.

2.4 Pohyb osob v budové skoly

Zd4ci prichdzeji do 3koly zpravidla 5 az 10 minut pFed zahdjenim vyuky a zdrzuji
se pouze v prostordch uréenych pro ¢ekdni na vyuku. Po skonceni vyucovdni
Skolu bez zbyteé¢ného odkladu opoustéji, pokud se neucastni dalsi vyuky nebo
Skolni akce.

Za bezpecnost zdka béhem vyucovdni odpovidd pedagogicky pracovnik od
okamziku prevzeti zdka do vyuky az do jejiho ukonceni.

Zdakonni zdstupci mohou byt pritomni pfi vyuce pouze po predchozi domluvé
s vyucujicim a s jeho souhlasem. Jejich pFfitomnost nesmi narusovat prubéh
vyuky ani praci ostatnich zako.

Zameéstnanci skoly dbaji na bezpecnost vSech osob pohybujicich se v budové
a vénuji zvysenou pozornost pohybu nezndmych osob.

2.5 Pristup do skoly mimo vyuku

Pobyt zaméstnancu ve skole mimo jejich pracovni dobu nebo mimo dobu
pldnované ¢&innosti Skoly je mozZny pouze v souvislosti s plnénim pracovnich
UkolU nebo po predchozi dohodé s feditelkou skoly.

Vyuzivani prostor skoly k jinym nez pracovnim nebo vzdéldvacim ucelOm
podléhd predchozimu souhlasu reditelky skoly.

2.6 Otevirdni a vuzavirdni budov

Za otevreni budovy odpovidd povéreny zaméstnanec Skoly podle organizace
provozu.
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Za vzavreni budovy odpovidd zaméstnanec urceny kazdoroéné zverejnénym
rozpisem ve sborovndch jednotlivych budov skoly.

PFi uzavirdni budovy odpovédny zaméstnanec provede kontrolu spolenych
prostor Skoly. Zejména zkontroluje uzaméeni vedlejsiho vchodu, uzavieni oken
ve spole¢nych prostordch (chodby, socidlni zarizeni a dalsi bézné pristupné
prostory), zhasnuti osvétleni a ve sborovné odpoji drobné elektrické spotrebice
ze zdsuvek, pokud jejich provoz nevyzaduje trvalé pripojeni k elektrickeé siti.

Na hlavni budové skoly zaméstnanec po ukonceni kontroly zdroven aktivuje
elektronicky zabezpecovaci systém budovy podle stanoveného postupu.

Soucdsti uzavreni budovy je rovnéz kontrola uzamdceni uleben, zabezpeceni
spolecnych prostor a ovéreni, Ze v budové nezustaly nepovolané osoby.

2.7 Zabezpedeni budov skoly

Za Ucelem zajisténi bezpeclnosti zdaky, zaméstnancld a ochrany majetku jsou
budovy skoly zabezpeleny technickymi prostfedky odpovidajicimi jejich
provozu.

Hlavni budova 3skoly je vybavena kamerovym systémem. Vstup Zdko do budovy
je umoznén prostfednictvim pridélenych elektronickych &ipU. Zakonni zdstupci,
ndavstévnici a ostatni osoby vstupuji do budovy po ovéreni prostifednictvim
videotelefonu nebo po pfivoldni zaméstnance skoly.

Na odlouc¢eném pracovisti v ulici Délnickd 325 se pfipravuje zavedeni
obdobného systému zabezpeceni vstupu. Do jeho uvedeni do provozu se vstup
do budovy Fidi organizacnimi pravidly Skoly a pokyny zaméstnancu.

Zameéstnanci Skoly jsou povinni dbdt na to, aby nedochdzelo k neoprdavnénému
vstupu cizich osob do budov skoly.

2.8 Kulturni prostredi skoly
Prostory Skoly jsou spole€énym prostfedim vsech zaméstnancy, zdako
i navstévniku.

Kazdy svym chovanim prispivd k tomu, aby skola byla bezpeénym, d&istym,
estetickym a inspirativhim mistem odpovidajicim charakteru zdakladni umélecké
Skoly.
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Zameéstnanci i zdci peluji o svérené prostredi, vystavené prdce zdku, hudebni
ndstroje, vybaveni uceben i spole¢nych prostor a podileji se na vytvdreni
prijemné atmosféry skoly.

Skola podporuje kultivované prostredi, vzdjemny respekt a odpovédny pristup
ke spoleénym prostordm jako prirozenou soucdst uméleckého vzdélavani.

3. Organizace vzdélavani
3.1 Organizace vyuky

Vzdéldvdni ve 3kole probihd podle platného Skolniho vzdéldvaciho programu,
rozvrhu hodin a organizace 3kolniho roku stanovené Ministerstvem skolstvi,
mlddeze a télovychovy.

Rozvrh hodin schvaluje reditelka Skoly. PFi jeho sestavovdni jsou zohlednovdny
vzdéldvaci potfeby Zdku, provozni moznosti skoly i efektivni organizace vyuky.

Vyuka probihd formou individudlni, skupinové a kolektivnhi vyuky podle
charakteru jednotlivych studijnich zaméreni.

3.2 Organizace vyucovacich hodin a prestavek

Vyuka ve Skole probihd podle platného rozvrhu hodin schvdleného feditelkou
Skoly.

Casovd organizace vyu&ovacich hodin je stanovena s ohledem na organizaci
vzdéldavdni jednotlivych studijnich obord, ndvaznost vyuky zdkd navstévujicich
vice studijnich zaméreni a plynuly provoz skoly.

Hudebni a literarné-dramaticky obor
Vyuka probihd zpravidla v téchto ¢asovych Usecich:
e 12:30-13:15
e 13:20-14:05
e 14:10-14:55
e 15:00-15:45

Po Ctvrté vyucovaci hodiné ndsleduje patndctiminutovd prestavka.

' N
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Odpoledni vyuka pokracuje v ¢asech:

e 16:00-16:45
e 16:50-17:35
o 17:40-18:25
e 18:30-19:15

Vytvarny obor

Vyuka je organizovdana predevsim v delsich blocich odpovidajicich charakteru
vyuky:

o 13:30-15:45,
e 16:00-18:15.

U starsich zakd muoze byt vyuka organizovdna také v case:
o 14:15-16:30.

Mezi jednotlivymi vyukovymi bloky je zafazena patndctiminutova prestdvka.

Pedagogic¢ti pracovnici dodrzuji stanovené casové rozmezi jednotlivych
vyucovacich hodin a vyukovych blokd tak, aby byla zajisténa ndvaznost vyuky,
efektivni vyuziti u¢eben a plynuly provoz skoly.

V oduvodnénych pripadech muize Feditelka Skoly povolit odliSnou organizaci
vyuky, vyzaduji-li to vzdéldvaci nebo provozni dovody 3koly.

3.3 Nepritomnost zako

Nepritomnost Zdka ve vyuce omlouvd zdkonny zdstupce zpusobem stanovenym
Skolnim fadem.

Pfedem zndmou nepfitomnost oznamuji zdkonni zdstupci s dostatecnym
predstihem vyucujicimu.

PFi dlouhodobéjsi nepritomnosti spolupracuji zdkonni zdstupci s pedagogickym
pracovnikem na zajisténi ndvaznosti vzdéldvani podle mozZnosti skoly.
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V pripadé dlouhodobé nemoci nebo jinych zdvaznych zdravotnich divodu,
které zdkovi neumoznuji osobni Ucast ve vyuce, avsak jeho zdravotni stav
umoznuje zapojeni do vzdéldvani distancni formou, mize skola po dohodé se
zdkonnymi zdstupci zajistit online vyuku nebo individudlni konzultace
prostiednictvim platformy Microsoft Teams. O rozsahu a organizaci této
podpory rozhoduje pedagogicky pracovnik po dohodé s vedenim skoly
s ohledem na charakter studijniho zaméreni, zdravotni stav zdka a provozni
moznosti Skoly.

3.4 U¢ast na povinnych pfedmétech

ZA4ci jsou povinni navitévovat viechny povinné predméty stanovené Skolnim
vzdéldvacim programem pro prislusny studijni obor a ro¢nik.

Souddsti studia jsou také povinné kolektivnhi pfedméty a dalsi vzdélavaci
aktivity stanovené Skolnim vzdé&ldvacim programem (napf. hudebni nauka,
souborova hra, komorni hra, orchestrdlni hra nebo dalsi kolektivni vyuka podle
studijniho  zaméFeni). U&ast na téchto pfedmétech je nedilnou sou&dsti
vzdéldvdni a je pro zdky zdvazna.

Zadost o uvolnéni z povinného predmétu poddvd zdkonny zdstupce Feditelce
Skoly. O Zddosti rozhoduje feditelka Skoly v souladu s platnymi prdavnimi
predpisy a Skolnim vzdéldvacim programem.

3.5 Individudlni pFistup ke vzdélavani

Skola vytvdFi podminky pro rozvoj talentu kazdého zdka s ohledem na jeho
individudlni schopnosti, vzdéldvaci potreby a studijni zaméreni.

Pedagogicti pracovnici podporuji samostatnost, tvorivost, pravidelnou domaci
pripravu a aktivni zapojeni Zaku do uméleckého zivota skoly.

Pravidelnd domdaci pfiprava je prirozenou soucdsti uméleckého vzdélavani
a vyznamné prispivé k rozvoji schopnosti, dovednosti a uméleckého rustu zaku.

3.6 Partnerstvi se zdkonnymi zdastupci

Skola povazuje spoluprdci se zdkonnymi zdstupci za dileZitou sou&dst
vzdélavani.
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Zdakonni zdstupci jsou pravidelné informovdni o prubéhu vzdélavani, vysledcich
zdka, planovanych akcich 3Skoly a daldich skuteénostech souvisejicich se
vzdélavanim.

Skola podporuje otevienou, partnerskou a respektujici komunikaci mezi
pedagogickymi pracovniky, zdky a jejich zdkonnymi zdstupci.

4. Provoz uéeben a spoleénych prostor skoly
4.1 Uéebny

U&ebny 3koly slouzi prFedeviim k realizaci vzdéldvdani podle Skolniho
vzdéldvaciho programu a k dalsim &innostem souvisejicim s hlavni cinnosti
Skoly.

Soucasné mohou byt vyuZivdny také v rdmci doplhkové ¢innosti skoly, zejména
pro poraddni vzdéldvacich semindru, skoleni, workshopU, kulturnich akci, kurzo
pro verejnost nebo kratkodobych prondjmd, pokud jejich vyuziti nenarusi hlavni
¢innost skoly.

Pedagogic¢ti pracovnici odpovidaji za bezpecny prubéh vyuky, pordadek
v u€ebné a Setrné zachdzeni s jejim vybavenim béhem své vyucovaci hodiny.

Po ukonceni vyuky nebo jiné cinnosti zajisti osoba odpovédnd za vyuzivdni
u€ebny jeji uvedeni do puvodniho stavu. Zejména zkontroluje pordadek, vrdceni
pomucek na uréené misto, uzavreni oken podle aktudlni potreby, vypnuti svétel
a elektrickych spotfebicu, které nejsou urceny k trvalému provozu.

s

Pri kazdém opusténi u€ebny zaméstnanec zajisti jeji Fadné uzamdceni, aby byl
chranén majetek skoly a zabrdnéno vstupu neoprdvnénych osob.

Osoby vyuzivajici u€ebny v rdmci doplnkové ¢innosti jsou povinny dodrzovat
provozni rad skoly a Fidit se pokyny odpovédného zaméstnance skoly.

Pri zjisténi zavady na vybaveni u€ebny nebo technickém zarizeni zaméstnanec
nebo jind odpovédnd osoba tuto skutec¢nost bez zbytecného odkladu ozndmi
vedeni skoly nebo skolnici.

4.2 Hudebni nastroje, vytvarné pomuicky a vybaveni skoly

Hudebni ndstroje, vytvarné pomucky, technické vybaveni a dalsi ucebni
prostfedky jsou vyuzivdny vyhradné k vyuce a dalsim ¢innostem souvisejicim se

vzdéldvdanim. "N
(
Y
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Zaméstnanci i Zdci jsou povinni zachdzet se svéfenym vybavenim Setrné
a predchdzet jeho poskozeni.

Po ukonceni vyuky jsou hudebni ndstroje uzavieny nebo bezpecné ulozeny,
digitdlni zarizeni vypnuta a pomucky vraceny na uréend mista.

Ve vytvarnych ucebndch jsou po skonceni vyuky ocistény pracovni plochy,
umyty pouzivané pomucky a bezpeéné ulozeny vytvarné materidly
i rozpracované prdce zdaku.

V ucebndch literdrné-dramatického oboru jsou po skonceni vyuky uklizeny
a bezpecné ulozeny rekvizity, kostymy a dalsi vybaveni vyuzivané pfri vyuce.

4.3 Vytvarné prdce zaku

Vytvarné prdce vzniklé pfi vyuce jsou soucldsti vzdéldvaci cinnosti Skoly
a mohou byt vyuzivany k prezentaci skoly, vyzdobé jejich prostor, skolnim
vystavdm, soutézim, dokumentaci cinnosti Skoly nebo dalsim vzdéldvacim
ucelim.

Po dobu 3skolniho roku jsou vytvarné prdce zpravidla ulozeny ve skole, pokud
pedagogicky pracovnik nerozhodne jinak.

Po ukonceni Skolniho roku si mohou zZdci své vytvarné prdace prevzit v rozsahu
a terminu stanoveném vyucujicim. Prdce, které skola vybere k dlouhodobé
prezentaci nebo archivaci, mohou byt po dohodé se zdkem nebo jeho
zdkonnym zdstupcem ponechdny ve skole.

4.4 Klice, ¢ipy a pristupové prostiedky

Klice, elektronické cipy a dalsi pristupové prostfedky jsou zameéstnancim
pridélovdny podle jejich pracovniho zafazeni a potfeb vykonu prdce.

O vyddni a vrdaceni klicu a elektronickych CipU je vedena Kniha evidence kli¢o
a pristupovych prostredku, za jejiz spravu odpovida skolnice skoly.

Kazdy zaméstnanec svym podpisem potvrzuje prevzeti pridélenych klicd nebo
¢ipu a odpovidad za jejich fFadné pouzivani a ochranu.

Klice ani elektronické Cipy nesméji byt pujcovdny jinym osobdm bez souhlasu
reditelky Skoly.

Ztratu nebo poskozeni klice ¢i cipu je zameéstnanec povinen neprodlené
ozndmit Feditelce Skoly nebo skolnici, aby mohla byt prijata odpovidajici

bezpecnostni opatreni.
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Pri skonceni pracovniho poméru nebo zméné pracovniho zarazeni zaméstnanec
vrati vsechny pridélené klice a pristupové prostfedky skolnici skoly.

4.5 Spoleéné prostory skoly

Chodby, salonky pro zdky a zdkonné zdstupce, Satny, socidlni zafizeni a dalsi
spolecné prostory slouzi véem uzivatelOm skoly.

Salonky jsou uréeny zejména pro klidné cekdni na vyuku, odpocinek zadkd mezi
vyucovacimi hodinami a pobyt zdkonnych zdstupcd béhem vyuky jejich déti.

Jsou vybaveny tak, aby poskytovaly prijemné a kultivované zdzemi pro zdky
i jejich zdkonné zdstupce a podporovaly otevienou a prdatelskou atmosféru
Skoly.

Z4ci, zaméstnanci i ndvitévnici $koly jsou povinni udrzovat ve spoleénych

prostordch poradek, ¢istotu a chovat se ohleduplné viéi ostatnim.

Ve spolecnych prostordch neni dovoleno odklddat predméty, které by mohly
omezovat bezpeény pohyb osob nebo predstavovat bezpeénostni riziko.

Vyzdoba spolecnych prostor, prezentace vytvarnych praci, fotografii, ocenéni
a dalsich vysledkd ¢innosti Skoly je nedilnou souldsti vzdéldvaciho prostredi
Skoly a je pravidelné obnovovdna.

4.6 Sborovna a zdzemi zaméstnancu

Sborovna slouzi vyhradné jako pracovni zdzemi a misto setkdvdni zaméstnancuo
Skoly.

Do prostor sborovny nemaji zdci ani jiné nepovolané osoby pristup, pokud
feditelka Skoly nerozhodne jinak.

Sborovna poskytuje zaméstnancOm prostor k pripravé na vyuku, neformdlnim
pracovnim setkdnim, sdileni pedagogickych zkusSenosti, vzdjemné inspiraci
a fedeni pracovnich zdleZitosti. Skola podporuje otevienou komunikaci
a kolegidlni spolupraci jako prirozenou soucdst své kultury.

Zaméstnanci jsou povinni udrzovat ve sborovné porddek, Setrné vyuzivat jeji
vybaveni a respektovat potieby ostatnich kolegu.

Kazdy zaméstnanec po sobé uklidi pouzité nddobi, pracovni pomuUcky a ostatni
vybaveni, které béhem svého pobytu ve sborovné vyuzival.

Sborovnu zaméstnanci opoustéji uklizenou a ve stavu, v jakém ji prevzali, aby
byla prijemnym a funkénim zdzemim pro vsechny kolegy.
&
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Dokumenty obsahujici osobni uUdaje, pracovni notebooky a dalsi pracovni
materidly jsou uklddany tak, aby k nim nemély pristup neoprdvnéné osoby.

PFi odchodu ze sborovny zaméstnanci podle potfeby vypnou drobné elektrické
spotfebice, zhasnou osvétleni a uzaviou okna, pokud jejich ponechdni
otevrenych neni z provoznich divodui nezbytné, a pri odchodu sborovnu radné
uzamknou, aby do ni nemély pristup neoprdvnéné osoby.

5. Bezpecénost provozu skoly
5.1 Dohled nad zaky

Po dobu vyuky odpovidd za bezpecnost svérenych zdkid pedagogicky
pracovnik, ktery vyuku zajistuje.

Pedagogicky pracovnik prebird Zaka na zaldtku vyucovaci hodiny a odpovidd
za jeho bezpecnost az do ukonceni vyuky.

Z&ky pripravného studia a dalsi mladsi zdky, ktefi vzhledem ke svému véku
neodchdzeji ze skoly samostatné, preddvd pedagogicky pracovnik po skonceni
vyuky osobné zdkonnému zdstupci nebo jiné povérené osobé. Pedagogicky
pracovnik nedovoli ditéti opustit budovu Skoly bez ovéreni, Ze bylo prevzato
oprdavnénou osobou, pokud se zdkonny zdstupce se skolou pfredem nedohodl| na
jiném zpUsobu odchodu ditéte.

Pedagogic¢ti pracovnici dbaji na bezpecny pohyb Zzdkd v budové Sskoly
a poskytuji jim priméreny dohled s ohledem na jejich vék a charakter
vykondvané cinnosti.

5.2 Pohyb navstév v budové skoly

Vstup ndvstév do budovy skoly probihd prostfednictvim zaméstnance skoly
nebo prostfednictvim systému kontroly vstupu.

Ndavstévnici se po budové pohybuji pouze za ucelem, pro ktery do Skoly prisli,
a respektuji pokyny zaméstnancu skoly.

Zaméstnanci Skoly vénuji zvySenou pozornost pohybu nezndmych osob
v budové skoly a v pripadé potreby ovéri duvod jejich pritomnosti.

Pokud zameéstnanec zjisti pohyb osoby, jejiz pfitomnost ve Skole neni zfejmad
nebo oprdvnénd, neprodlené informuje vedeni skoly.
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5.3 Ochrana majetku skoly a bezpecné pouzivdni vybaveni

ZA4ci jsou povinni zachdzet se svéfenym vybavenim skoly $etrné a vyuzivat je
pouze k U€elim souvisejicim s vyukou.

Bez pritomnosti nebo souhlasu pedagogického pracovnika nesméji Zzdci
manipulovat s hudebnimi ndstroji skoly, hrat na klaviry a pianina ani pouzivat
dalsi vybaveni uéeben.

Hudebni ndstroje, vytvarné pomucky a dalsi vybaveni Skoly jsou vyuzZivdny
zpusobem odpovidajicim jejich uréeni a pouze pod dohledem nebo podle
pokynuU pedagogického pracovnika.

Kazdé poskozeni nebo ztrdtu majetku Skoly je zaméstnanec nebo zdk povinen
neprodlené ozndmit pedagogickému pracovnikovi nebo vedeni skoly.

5.4 Hlaseni zavad a mimordadnych vdalosti

Kazdy zaméstnanec je povinen bez zbyte¢ného odkladu ozndmit zjisténé
zdvady na budové, technickém zarizeni, vybaveni skoly nebo jiné skutecnosti,
které by mohly ohrozit bezpecnost osob nebo plynuly provoz skoly.

Ve skole je vedena Kniha zdvad, do které zaméstnanci zapisuji zjisténé
provozni a technické zdvady. Kniha zdvad je pravidelné kontrolovana vedenim
Skoly a zjisténé zdvady jsou odstranovdny v co nejkratdim mozném terminu
s ohledem na jejich zdvaznost a technické moznosti.

Do odstranéni zdvady zaméstnanci prijmou primérend opatreni k zajisténi
bezpecdnosti osob a zabrdnéni vzniku dalsich skod.

V pripadé zdvady, kterd bezprostfedné ohrozuje bezpecnost osob nebo provoz
Skoly, je zaméstnanec povinen neprodlené informovat reditelku Skoly nebo
jiného odpovédného zaméstnance.

5.5 Mimordadné situace v provozu skoly

Pri vzniku mimoradné situace zameéstnanci postupuji podle pfislusnych vnitfnich
predpist Skoly, pokynu reditelky Skoly a slozek integrovaného zdchranného
systému.
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6. Hygiena a provozni podminky skoly

6.1 Uklid koly

Uklid 3koly je zajistovdn zaméstnanci $koly v rozsahu jejich pracovnich
povinnosti a externimi dodavateli podle organizace provozu skoly.

Béhem skolniho roku probihd pravidelny bézny Uklid viech prostor skoly.

V obdobi hlavnich prdzdnin je provddén hloubkovy uklid uéeben, spoleénych
prostor, socidlnich zafizeni a dalsiho vybaveni Skoly tak, aby byly prostory
pfipraveny pro zahdjeni nového skolniho roku.

Pedagogic¢ti pracovnici po skonceni vyuky uvedou ucebny do stavu
umoznujiciho jejich uklid a dalsi vyuzivani.

Kazdy zaméstnanec prispiva k udrzovdni porddku na svém pracovisti i ve
spole¢nych prostordch skoly.

6.2 Vétrani a provoz uceben

Pedagogicti pracovnici dbaji na pravidelné vétrani uceben s ohledem na
charakter vyuky, klimatické podminky a bezpeénost zaku.

Po skonceni vyuky zaméstnanci zajisti uzavreni oken, pokud jejich ponechdni
otevrenych neni z provoznich dovodyU nezbytné.

V ucebndch je udrzovdno prostredi podporujici bezpecné a kvalitni vzdélavani.

6.3 Nakladani s odpady
Ve skole je zajisténo tridéni odpadu v rozsahu provoznich moznosti skoly.

Zaméstnanci i zdci vyuzivaji nddoby uréené pro jednotlivé druhy odpadu
a prispivaji k udrzovdni ¢istoty skoly.

Ve vytvarnych ucebndch je s odpady vznikajicimi pfi vyuce nakldddano
zpUusobem odpovidajicim jejich charakteru.

6.4 Setrné hospodareni s energiemi a majetkem skoly

Zaméstnanci i zdci vyuzivaji energie, vodu a vybaveni Skoly hospoddrné
a predchdzeji jejich zbyte¢nému plytvadni.
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PFi odchodu z uéeben nebo jinych prostor skoly zaméstnanci podle potreby
zhasnou osvétleni, vypnou elektrickd zarizeni, kterd nejsou uréena k trvalému
provozu, a uzaviou okna.

Setrné vyuzivdni vybaveni gkoly je pFirozenou sou&dsti odpovédného pFistupu k
majetku Skoly i zivotnimu prostredi.

7. Zavérecnd ustanoveni
7.1 Sezndmeni zaméstnancU s provoznim fadem

S timto provoznim fddem jsou prokazatelné sezndmeni vsichni zaméstnanci
Skoly. Nové nastupujici zameéstnanci jsou s provoznim rfddem sezndmeni pfi
ndstupu do zaméstndni.

Provozni rdd je zaméstnancUm trvale dostupny v elektronické podobé na
sdileném Ulozisti Skoly a v listinné podobé ve sborovné na hlavni budové.

7.2 Aktualizace provozniho Fadu

Za zpracovdni, vyddni, prubéznou aktualizaci a kontrolu dodrzovdni tohoto
provozniho raddu odpovidad feditelka skoly.

Provozni rfad je aktualizovdn podle potfeby, zejména prfi zméndch prdvnich
predpist nebo organizace provozu skoly.

7.3 U¢innost
Tento provozni fad nabyvad u¢innosti dne 27. 8. 2026

s v 7

Dnem nabyti u¢innosti se rusi predchozi provozni Fad skoly.

V Novém Boru 7. 8. 2026 Markéta Trnkovd Krchndkovd, DiS.
Feditelka ZUS Novy Bor
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